
คู่มือ 

การปฏิบัติงาน 

ด้านเอกสารราชการ 

 
 

ส านักงานคณบด ี

คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิง่แวดล้อม 

มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
2559 

 



 

ที่  น.ว 89/2497           กรมสารบรรณคณะรัฐมนตรีฝ่ายบรหิาร 

1  เมษายน  2497 

เรื่อง ข้าราชการอ้างว่าไม่รู้กฎหมายและระเบียบแบบแผนในหน้าที่ 

เรยีน (เวียนกระทรวงทบวงกรม) 

  ด้วยในคราวประชุมคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 29 มีนาคม 2497 ได้พิจารณาเห็นว่า

ข้าราชการแต่ละคนย่อมมีหน้าที่ๆจะต้องรับผิดชอบตามต าแหน่งหน้าที่ของตน หากไม่ได้

ปฏิบัติงานในหน้าที่ก็ดีหรอืละเว้นมิได้ปฏิบัติก็ดี  เป็นเหตุให้เกิดความเสียหายแก่ราชการแล้วจะ

อ้างว่าไม่รู้กฎหมายหรอืระเบียบแบบแผนข้อบังคับของทางราชการมิได้ 

  จึงได้ลงมติว่า  ข้าราชการผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการอย่างใดอย่างหน่ึง จะอ้างว่าไม่รู้

กฎหมายหรือระเบียบแบบแผนข้อบังคับอันตนจะต้องปฏิบัติ  และอยู่ในหน้าที่ของตนมิได้  การ

ที่ข้าราชการปฏิบัติงานไม่ชอบด้วยกฎหมายระเบียบแบบแผนก็ดี  หรือละเลยไม่ปฏิบัติหน้าที่

ตามกฎหมายและระเบียบแบบแผนที่ก าหนดไว้ก็ดี  ให้ถือว่าเป็นการผิดวินัยหรือหย่อน

สมรรถภาพ  แล้วแต่กรณ ี และให้ผู้บังคับบัญชาพจิารณาลงโทษตามควรแต่กรณีต่อไป 

  จงึขอยืนยันมา 

ขอแสดงความนับถอือย่างยิ่ง 

      (ลงนาม)  ช านาญอักษร 

(หลวงช านาญอักษร) 

เลขาธิการคณะรัฐมนตรีฝ่ายบริหาร 

  



 

 

ก 

บทสรุป 

 

  คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิ่งแวดล้อม มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ได้ให้

ความส าคัญกับการจัดการความรู้ (Knowledge Management - KM) ในองค์กรเป็นอย่างยิ่ง จึงได้ริเริ่ม

จัดกิจกรรมดังกล่าวมาตั้งแต่ปี 2550 โดยให้บุคลากรในคณะได้มีการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ประสบการณ์

ร่วมกัน โดยการน าแนวความคิดของการนั่งดื่มกาแฟในช่ัวโมงว่างคุยกันเรื่องทั่วไป มาสร้างเป็นประเด็น

ความรู้ เพื่อแลกเปลี่ยนความคิดเห็น หรือถ่ายทอดประสบการณ์ที่แต่ละคนมีอยู่ ให้ผู้อื่นได้รับรู้ซึ่งเป็น

แนวทางการสร้างความรู้ภายในองค์กร 

 ในปีงบประมาณ 2559 คณะได้ด าเนินงานกิจกรรมด้านการจัดการความรู้ของคณะ

หรือที่เรียกกันในระดับคณะว่า “Coffee hour for you” ในหัวข้อเรื่อง “การแลกเปลี่ยนเรียนรู้การ

ปฏิบัติงานด้านเอกสารราชการ” ได้มีการจัดแลกเปลี่ยนเรียนรู้เพื่อเป็นการแลกเปลี่ยนเรียนรู้การ

ปฏิบัติงานด้านเอกสารราชการให้แก่บุคลากรในคณะรับทราบถึงแนวปฏิบัติด้านเอกสารราชการต่างๆ 

และให้มีการพูดคุยแลกเปลี่ยนแสดงความคิดเห็นในด้านต่างๆ และร่วมแก้ไขปัญหาด้วยกัน เพื่อน าไป

ปรับปรุงและพัฒนาในการด าเนินงานต่อไป ซึ่งต่อเนื่องจากการจัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรื่องดังกล่าวใน

ปี 2553 และปี 2556 ทั้งนี้ได้สรุปรวบรวมเป็นเล่มคู่มือการปฏิบัติงานด้านเอกสารปี 2559 ที่ปรับปรุง

ให้ทันสมัยสอดคล้องกับสภาวการณ์ในปัจจุบัน   

 

         ส านักงานคณบดี 

1 มนีาคม 2559 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ข 

สารบัญ 

                 หน้า 

บทสรุป          ก 

สารบัญ          ข 

งานนโยบายแผน และประกันคุณภาพ     1  

งานคลังและพัสดุ       37 

งานบรหิารและธุรการ      64 

งานบรกิารการศึกษาและกจิการนักศกึษา    81  

งานบรกิารวชิาการและวิจัย      117 
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งานบริการการศกึษาและกจิการนักศกึษา 

 

  แบ่งการด าเนินงานออกเป็น 2 ส่วน คือ งานบริการการศกึษา และ งานกิจการนักศึกษา 

  งานบริการการศึกษา  ได้ด าเนินการและบริหารจัดการงานภายใต้ข้อบังคับมหาวิทยาลัยแม่โจ้    

ว่าด้วยการศึกษาขั้น โดยแบ่งออกเป็น 2 ระดับคือ ว่าด้วยการศึกษาขั้นปริญญาตรี และ ว่าด้วยการศึกษา

ระดับบัณฑติศกึษา 

 ข้อบังคับว่าด้วยการศึกษาข้ันปรญิญาตร ีพ.ศ. 2556 มีสาระหลักในการด าเนินการ 4 ประการ

คือ  

1) การลงทะเบียนเรียน 

2) การให้ผลคะแนนการศึกษา 

3) การพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 

4) การได้รับปริญญาเกียรตินยิม และเหรียญรางวัลการเรียนดี 

 

การลงทะเบียนเรยีน มีรายละเอยีดพอสังเขปและแนวปฏิบัติดังน้ี 
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การให้ผลคะแนนการศึกษา มีรายละเอียดพอสังเขปและแนวปฏิบัติดังน้ี 
 

 
 

การพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา มีรายละเอียดพอสงัเขปและแนวปฏิบัติดังน้ี 
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  การได้รับปริญญาเกียรตินิยมและเหรียญรางวัลการเรียนดี มีรายละเอียดพอสังเขปและ

แนวปฏิบัติดังน้ี 
 

 
 

หมายเหตุ สามารถศกึษารายละเอียดเพิ่มเติมได้จาก ข้อบังคับว่าด้วยการศกึษาขั้นปริญญาตรี พ.ศ.   

               2556 ที่ กลุ่มภารกิจทะเบียนเรียน ประมวลผลและรับเข้า ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ  

      มหาวิทยาลัยแม่โจ ้หมายเลขโทรศัพท์ 053-873457-8 หรอื เว็บไซต์  

      http://www.education.mju.ac.th/www/doc/referenceFile/studentRule2556.pdf  

 

 

 

 

 

 

 

http://www.education.mju.ac.th/www/doc/referenceFile/studentRule2556.pdf
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  ข้อบังคับว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2555 มีสาระหลักในการด าเนินการ 3 

ประการคือ  

  1)  การจัดการศกึษา 

  2)  เงื่อนไขการส าเร็จการศึกษา 

  3)  การพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 

 

   การจัดการศึกษาระดับบัณฑิตศกึษา มีรายละเอียดพอสังเขปและแนวปฏิบัติดังน้ี 
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  เงื่อนไขการส าเร็จการศึกษาระดับบัณฑติศึกษา มีรายละเอียดพอสังเขปและแนวปฏิบัติ

ดังน้ี 
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  การพ้นสภาพการเป็นนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา มีรายละเอียดพอสังเขปและ 

แนวปฏิบัติดังน้ี 
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หมายเหตุ สามารถศกึษารายละเอียดเพิ่มเติมได้จาก ข้อบังคับว่าด้วยการศกึษาระดับบัณฑติศกึษา  

พ.ศ. 2555  

ทีง่านบริการและมาตรฐานการศกึษา บัณฑติวิทยาลัย มหาวิทยาลัยแมโ่จ้ เบอร์โทรศัพท์ 

053-875520-2 หรอื เว็บไซต์ 

http://www.grad.mju.ac.th/document/handbook2555.pdf  
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      การจัดท าตารางสอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลักสูตรจัดท าแผนการศกึษา/มอบหมายผู้รับผดิชอบสอน  

และจัดส่งรายละเอียดมายัง งานบริการการศกึษาฯ  

ก่อนเปิดภาคการศกึษา 45 วัน 

 

 

 

 

 

 

งานบริการการศึกษาฯ ด าเนินการบันทึกแผนลงในฐานข้อมูลของ 

ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ เพื่อเปิดรายวิชาประจ าภาคการศกึษา  

ทั้งรายวิชาในคณะและรายวิชาศกึษาทั่วไป 

ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ ตรวจสอบรายวิชา 

จัดท าตารางสอนกลาง/รายวิชาศกึษาทั่วไปพร้อมทั้งจัดส่ง 

กลับมายังคณะ 

งานบริการการศึกษาฯ ด าเนินการจัดท าตารางสอน  

 

 

ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ เปิดให้นักศกึษา

ลงทะเบียน ปกต ิ

แจ้งคณะกรรมการวิชาการ/คณะกรมการ 

ประจ าคณะ และน ารายวิชาลงฐานข้อมูล 

 

 

 



90 
 

การแจ้งความจ านงอาจารย์พิเศษ  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลักสูตร/คณาจารย์แจ้งความจ านงอาจารย์พิเศษมายัง 

งานบริการการศึกษาฯ ก่อนเปิดภาคการศกึษา 45 วัน 

 

(แบบฟอร์มแจง้ความจ านงอาจารย์พิเศษชว่ยสอน) 

 

 

 

 

 

 

คณะกรรมการวิชาการฯ และ

คณะกรรมการประจ าคณะ 

พิจารณา 

 

งานบริการการศึกษาฯ จัดท าหนังสือขอเชญิอาจารย์พิเศษ 

อาจารย์พิเศษส่งแบบตอบรับมายังงานบริการการศกึษาฯ 

งานบริการการศึกษาฯ จัดท าค าสั่งแตง่ตั้งอาจารย์พิเศษ 

ลงนามโดยอธิการบดีมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

 

งานบริการการศึกษาฯ จัดส่งเอกสารการเบิกจ่าย

ค่าตอบแทนอาจารย์พิเศษ ไปยังงานคลังและพัสดุด าเนินการ 

อาจารย์พิเศษด าเนินการสอนตามวันเวลา ที่ก าหนด 
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การจัดส่งผลการศึกษา  

  1. คณาจารย์จะต้องสง่ผลการศกึษาภายใน  15 วัน หลังจากมีการสอบปลายภาคเสร็จสิน้ หรอื 

ตามระยะเวลาที่ มหาวิทยาลัย (สามารถตรวจสอบปฏิทินการศกึษาได้จาก www.reg.mju.ac.th) 

 

 

 

 

 

 

 

 2. การจัดสง่ผลการศกึษาในแตล่ะครั้ง ผลการศกึษาจะต้องผา่นความเห็นชอบจากประธาน

อาจารย์ประจ าหลักสูตร, คณบดี, และคณะกรรมการประจ าคณะ ก่อนสง่ผลการศึกษาไปยังส านักบริหาร

และพัฒนาวิชาการ  

 3. การกรอกผลการศกึษาสามารถแบ่งออกเป็น 2 ลักษณะ คอื 

  3.1 การกรอกผลการศกึษา ภายในระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยก าหนด หรอื ทั้งกลุ่มเรียน 

สามารถกรอกผ่านระบบบริการการศึกษา โดยมีขัน้ตอนดังนี้ 

  -  การ Login เข้าสู่ระบบ ผ่าน URL: www.reg.mju.ac.th 
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  - ท าการคลิกเมนูเข้าสู่ระบบ จากนั้นกรอก ชื่อผูใ้ช้ และรหัสผา่นเพื่อเข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

    

- เมื่อผ่านการ Login แล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอการใช้งานระบบหน้าแรกของ

คณาจารย์โดยมีเมนูใหเ้ลือกด้านซ้ายดังภาพด้านล่าง ในที่นีจ้ะแนะน าเมนูส าหรับการบันทึกผลคะแนนและ 

เกรดซึ่งการเข้าไปท าการบันทึกผลคะแนนหรอืเกรดจะอยู่ในเมนู “ภาระการสอน” 
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- เมื่อเลอืกเมนู “ภาระการสอน” แล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอภาระการสอนต่าง ๆ  

ของคณาจารย์ จากนั้นเลือกไปที่เมนู “บันทึกเกรด” เพื่อเข้าท าการบันทึกผลคะแนนหรอืเกรด ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- เลือกเมนู “บันทึกเกรด” จากนั้นจะเข้าสู่หน้าจอส าหรับการบันทึกผลคะแนน 

หรอืเกรด ดังภาพ 
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โดยในหน้าจอนี้จะมีมีส่วนต่างๆ ที่คณาจารย์สามารถเลือกใช้งานหลายๆ ส่วน ซึ่งจะอธิบายตามหมายเลข

ดังตอ่ไปนี ้

  • ปีการศึกษา(ส่วนบน) โดยปกติระบบจะตั้งค่าปีการศึกษาไว้ที่ปีปัจจุบัน ทั้งนี้คณาจารย์สามารถ

เลือกปีการศึกษาย้อนหลังเพื่อกลับไปตรวจสอบผลคะแนนหรือเกรดได้  

 • หมายเลข 1 แสดงรหัสวิชาที่ท่านอาจารย์ท าการสอนในภาคการศึกษานั้นๆ (กรณีที่ภาค

การศึกษาใดที่ได้สอนแต่ไม่ปรากฏรายวิชา แสดงว่าในรายวิชาและกลุ่มดังกล่าวยังไม่ได้ระบุชื่ออาจารย์ 

เป็นอาจารย์สอน สามารถแจง้รายชื่อเพิ่มเติมได้) 

 • หมายเลข 2 ช่อง คะแนน ใช้ส าหรับการเลือกเพื่อการจัดเกรดแบบก าหนดรูปแบบการตัดเกรด 

(Fix Rate, T-Score, Mean-SD) พร้อมทั้งใส่คะแนนสอบเพื่อใหร้ะบบท าการตัดเกรดให้   

 • หมายเลข 3 ช่องเกรด ใช้ส าหรับการบันทึกผลเกรดแบบระบบเกรดให้กับนักศึกษาแตล่ะคน โดย

ที่คณาจารย์ท าการตัดเกรดของนักศกึษาไว้แล้วและจะน าผลเกรดมาใส่ในระบบ 

 • หมายเลข 4 การเลือกตัดเกรดร่วม ใช้เมื่อมีวิชาสอนที่มีกลุ่มเรียนมากกว่า 1 กลุ่มและต้องการ

ตัดเกรดโดยให้ทุกๆ กลุ่มมีเกณฑก์ารตัดเกรดที่เหมือนกัน ใช้กับการตัดเกรดที่ระบุรูปแบบการจัดเกรดและ

ใส่คะแนน 

  การบันทึกเกรดแบบใส่ผลเกรด 

   การบันทึกเกรดแบบใส่ผลเกรด วธิีนีจ้ะน ามาใช้เมื่อคณาจารย์ท าการตัดเกรดนักศกึษาใน

กลุ่มเรยีนไว้แลว้ และต้องการน าผลเกรดมาใส่ในระบบ ซึ่งการใส่ผลเกรดก็สามารถท าได้ 2 วธิี คือ 

   1.ใส่เกรดแบบเลือกตามรายชื่อนักศึกษาที่ปรากฏ  
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  การใส่ผลเกรดในวิธีนีค้ณาจารย์สามารถเลือกเกรดในช่องเกรด ด้านหลังช่ือของนักศึกษา

แตล่ะคน และถ้าในกลุ่มเรียนนั้น ๆ มีผูเ้รียนมากกว่า 20 คน รายชื่อของนักศึกษาก็จะอยู่ในหน้าถัดไป เมื่อ

ท าการเลือกเกรดในหน้าที่ 1 ครบแล้ว กดปุ่ม “บันทึกเกรด” ด้านล่างเพื่อบันทึกเกรด แล้วระบบจะแสดง

รายชื่อนักศกึษาในหน้าถัดไปให้ 

    2. ใส่เกรดแบบ Import ข้อมูลเกรด 

    วิธีนีช่้วยลดระยะเวลาการใส่ผลเกรด แต่มีเงื่อนไขคือคณาจารย์จะต้องมีผลเกรดอยู่ใน 

ไฟล์ Excel Word หรอื Note pad อยู่แล้ว และมีรูปแบบตามการ Import 

  

 

 

 

 

 

 

 

   ในภาพ เมื่อต้องการท าการ Import ผลเกรด ให้กดที่รูปแผ่นดิสเก็ต และเมื่อท าการกดแล้ว 

ระบบจะแสดงช่องส าหรับ Import ข้อมูลดังภาพด้านล่าง 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

จะเห็นว่ามีการอธิบายตัวอย่างข้อมูลการ Import เมื่อปรากฏหน้าจอส าหรับ Import 

ข้อมูลเกรดแล้ว ต้องไป Copy ข้อมูลตามรูปแบบตัวอย่างเพื่อน ามาวางในช่องว่างๆ บนปุ่ม Import  

โดยตัวอย่างขอ้มูลที่จะท าการ Copy นั้น รูปแบบจะต้องเป็นไปตามภาพด้านล่าง 
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 ตัวอย่างข้อมูล จะต้องมขี้อมูล 2 ช่อง ได้แก่ รหัสนักศึกษา และ เกรด ที่นักศกึษาคนนั้นได้รับ 

วิธีการ Copy ให้ท าการเลือกใหค้รอบคลุมข้อมูลทั้ง 2 ช่อง ให้หมด แล้วท าการ Copy (คลิกขวา Copy, 

คัดลอก หรอืใช้ คีย์ลัด Ctrl+C) จากนั้นน าไปวางที่หน้า Import ดังภาพด้านล่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  เมื่อมาที่หน้าจอ Import ให้ท าการวางขอ้มูลที่ Copy มา (คลิกขวา Past, วาง หรอืใช้ คีย์ลัด Ctrl+V) 

จะได้ขอ้มูลดังภาพด้านล่าง 
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 หลังจากที่วางขอ้มูลที่ได้แล้ว ให้ท าการกดปุ่ม Import ระบบก็จะน าข้อมูลที่ได้ไปใส่ให้นักศึกษา     

ดังภาพ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

จะสังเกตเห็นว่า เกรดที่แสดงขึ้นมาของนักศึกษาจะมีเฉพาะรายชื่อที่ท าการ Import รายชื่อใดที่

ไม่ได้ถูก Import มาเกรดก็จะไม่แสดง ดังนั้นในการ Import ท่านไม่ต้องกังวลเรื่องการผิดพลาดของรหัส

นักศึกษา เพราะในการ Import ข้อมูลระบบจะน าเฉพาะข้อมูลที่ตรงกับนักศึกษาที่มีรายชื่อในกลุ่มเรียน

เท่านั้น กรณีที่มกีารใส่รหัสนักศึกษาผดิในข้อมูลก่อน Import ข้อมูลนัน้จะไม่ถูกน าเข้า 

 คณาจารย์สามารถตรวจสอบความถูกต้องของเกรดอีกครั้ง และใหก้ดปุ่ม “บันทึกเกรด” ด้านล่าง 

เพื่อท าการบันทึกเกรดเข้าสู่ระบบ เมื่อบันทึกเกรดครบทุกหน้าแล้วถือเป็นการเสร็จสิ้นการบันทึกเกรด 

ขั้นตอนหลังจากการบันทึกเกรดคือการ “พิมพ์ใบแจ้งเกรด” โดยเป็นขั้นตอนสุดท้ายเพื่อส่งเกรดให้กับงาน

ทะเบียนฯ 
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 การบันทกึเกรดแบบก าหนดรูปแบบและใส่ผลคะแนน 

 วิธีนีเ้ป็นการตัดเกรดนักศกึษา โดยที่คณาจารย์ไม่ตอ้งไปค านวณเกรดเอง สามารถเลือกรูปแบบ

ของการตัดเกรด โดยมีใหเ้ลือก 3 รูปแบบ คอื Fix Rate, T-Score และ Mean-SD และเมื่อเลอืกรูปแบบ

แล้ว ท าการก าหนดชว่งเกรด พร้อมทั้งก าหนดจ านวนครั้งของการใส่คะแนน ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกที่ช่อง คะแนน เพื่อท าการเลือกรูปแบบการตัดเกรด จากนั้นจะปรากฏหน้าจอดังภาพด้านล่าง 
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 จากนั้นเลือกเมนู “บันทึกช่วงคะแนน” เพื่อเลือกรูปแบบของการตัดเกรดพร้อมทั้งระบุรายละเอียด

ที่เกี่ยวกับช่วงของเกรด ทศนยิมของคะแนน และรายการคะแนนที่กรอกดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  จากภาพ แสดงหน้าจอการก าหนดรูปแบบการตัดเกรดต่าง มีรายละเอียด ดังนี้ 

   - หมายเลข 1 แสดงรูปแบบให้เลือกใช้ในการกรอกเกรด ซึ่งมีให้เลอืก 3 รูปแบบ Fix Rate, T-

Score และ Mean-SD 

  กรณีที่เลือกใช้รูปแบบการตัดเกรดแบบ Fix Rate จะต้องใส่คะแนนของแต่ละช่วงเกรดใน

ช่อง Fix Rate โดยวิธีการใส่คะแนนคือ ให้เอาคะแนน น้อยสุด ของแต่ละเกรดใส่ในช่อง เช่น จะให้เกรด A 

ที่คะแนน 80 ขึ้นไป ในช่องเกรด A ก็ใส่คะแนน 80 หรอื เกรด F ที่คะแนนนอ้ยกว่า 50 ก็ใส่คะแนน 0 ที่ช่อง

เกรด F เป็นต้น 

  แตถ่้าเลอืกรูปแบบเป็นตัดเกรดแบบ T-Score หรอื Mean-SD นั้น เกรดจะขึ้นอยู่กับ

คะแนนเก็บรวมทั้งหมด 

 - หมายเลข 2 ใช้ก าหนดทศนยิมของคะแนนที่กรอก สามารถเลือกได้วา่จะใหใ้ช้ทศนยิมกี่ต าแหนง่ 
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 - หมายเลข 3 ใช้ก าหนดช่วงของเกรดที่ต้องการให้ระบบตัดออกมา โดยการเลือกเกรดน้อยสุด 

และเกรดสูงสุด 

 - หมายเลข 4 ส าหรับการระบุว่าจะกรอกคะแนนกี่ครั้ง และแต่ละครั้งคิดเป็นกี่เปอร์เซ็นต์รวมถึง

สามารถก าหนดได้ว่าคะแนนแตล่ะครั้งนัน้จะแสดงให้นักศกึษาทราบหรอืไม่ด้วย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 รายละเอียดการก าหนดครั้งของการกรอกคะแนนตามภาพด้านบน รายละเอียดดังนี้ 

1. Score Evaluation เชน่ สอบกลางภาค ปลายภาค สอบย่อย เป็นต้น 

2. Total คะแนนดิบของการสอบรอบนั้น 

3. Type ประเภทของคะแนนเก็บ (Quiz, Midterm and Final) 

4. Status ก าหนดว่าจะแสดงให้นักศกึษาสามารถเห็นคะแนนได้หรอืไม่ (ถ้าเลือก Show นักศึกษาจะเห็น

คะแนนในระบบการ Login ของนักศึกษาเอง) 

5. % คะแนนจริงหลังจากน าคะแนนดิบมาค านวณแล้ว 

 เมื่อท าการก าหนดรายละเอียดครบแล้ว กดปุ่ม “บันทึก” เพื่อให้ระบบบันทึกข้อมูล 

 

*** คะแนนดิบเป็นเท่าใดก็ได้ แตใ่นช่อง % เมื่อรวมกันทุกครั้งจะต้องได้ 100% 
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 หลังจากที่ท าการก าหนดรายละเอียดต่างๆ ข้างต้นเรียบร้อยแล้ว ให้เลื่อนไปด้านบนและกดปุ่ม 

“ถอยกลับ” เพื่อกลับไปกรอกคะแนน ดังภาพด้านล่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 จากภาพ หลังจากที่ท าการก าหนดรูปแบบและจ านวนครั้งการกรอกคะแนนแล้ว ในหนา้ใส่คะแนน 

จะมีช่องให้กรอกคะแนน 3 ช่อง(ลูกศรสแีดง) เมื่อท าการกรอกคะแนนแล้วระบบจะท าการรวมคะแนน และ

ตัดเกรดให้ตามรูปแบบที่เลือกไว้ โดยในการกรอกคะแนนให้คลิกที่ EDIT และสามารถท าได้ 2 วธิีคือ 

 1. กรอกคะแนนแบบใส่ทีละคน สามารถระบุคะแนนให้กับนักศึกษาแตล่ะคนลงไปได้เลย  

ดังภาพด้านล่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เมื่อใส่คะแนนครบแล้วกดปุ่ม Save เพื่อให้ระบบ Save คะแนน 
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 2. กรอกคะแนนแบบ Import จากภาพด้านบน เมื่อกด Edit เพื่อกรอกคะแนนจะปรากฏรูป

แผ่นดสิก์          ใช้ส าหรับการ Import ข้อมูลคะแนน กรณีที่มคีะแนนอยู่ในรูปแบบไฟล์อยู่แลว้ วีธีการก็คือ

กดที่รูป          ระบบจะท าการเปิดช่องส าหรับใหว้างข้อมูล ดังภาพด้านล่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ท าการ Copy ข้อมูลคะแนนของนักศกึษาที่มรีูปแบบตามภาพด้านล่าง แล้วน ามาวางเพื่อ Import 

ขั้นตอนการ Copy และ Past ข้อมูล 

 1. ไปที่ไฟล์ Excel, Word, Note pad ท าการเลือกใหค้รอบคลุมข้อมูลทั้งหมด 

 2. ท าการ Copy ข้อมูล (คลิกขวา Copy, คัดลอก หรอืใช้ คีย์ลัด Ctrl+C) 

 3. น าข้อมูลมาวางที่หนา้จอ Import (คลิกขวา Past, วาง หรอืใช้ คีย์ลัด Ctrl+V) 
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 เมื่อวางขอ้มูลแลว้กดปุ่ม Import ข้อมูลคะแนนก็จะแสดงตามนักศึกษาดังภาพด้านล่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 หลังจากท าการ Import คะแนนมาแล้ว ท าการตรวจสอบคะแนน และกดปุ่ม save เป็นอันเสร็จสิ้น

ขั้นตอนการใส่คะแนน คะแนนในช่องอื่น ๆ ก็ท าตามขั้นตอนเหมือน ๆ กัน เมื่อใส่คะแนนครบทุกช่องแล้ว

ระบบจะท าการรวมคะแนนใหอ้ัตโนมัติ พร้อมแสดงผลเกรดในช่อง Result  

การส่งผลเกรด 

 เมื่อท าการบันทึกเกรด หรือบันทึกคะแนนเสร็จเรียบร้อยแล้ว ตอ้งท าการกด          ที่ช่อง Result 

เพื่อส่งผลเกรดไปยังชอ่ง Adjust Grade (เกรดในช่องนีจ้ึงจะเข้าสูระบบฐานขอ้มูลเพื่อเตรียมส่งให้กับ

นักศึกษา 

 

                         

 

 

 

 

 

 

 

  *** สิ่งส าคัญ กรณีที่มกีารแก้ไขเกรดทุกครั้ง จะต้องกด         ที่ช่อง Result เพื่อให้ผล

คะแนนตรงกันในช่อง Result และ Adjust 
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การแก้ไขเกรดกรณพีิเศษ 

ปกติเมื่อเลือกรูปแบบการตัดเกรด และระบุการกรอกคะแนนไปแล้ว นักศึกษาทุกคนจะถูกตัด

เกรดแบบอัตโนมัติโดยระบบ ซึ่งในบางครั้งคณาจารย์อาจจะมีสถานการณ์ที่ต้องปรับเกรดให้กับนักศึกษา

บางราย ซึ่งขึ้นอยู่กับดุลยพินิจของอาจารย์ผู้สอน ดังนั้นระบบจึงมีแนวทางการปรับเกรดภายหลั งจากที่

ระบบตัดออกมาแล้ว โดยให้คณาจารย์สามารถเลือกเกรดเองส าหรับนักศึกษาดังกล่าว ตัวอย่างเช่น 

ก าหนดเกรด D ไว้ที่ 50 แต่มีนักศึกษา 1 ราย ได้คะแนน สอบรวม 49.5 และอาจารย์เห็นว่านักศึกษาราย

ดังกล่าวมีความประพฤติดี ตั้งใจเรียน พยายามในการเรียนแล้ว จึงต้องการช่วยเหลือนักศึกษารายนี้ โดย

การให้เกรด D เป็นต้น วิธีการเริ่มจากหน้าจอการบันทึกคะแนน ดังภาพ 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

คลิกที่ค าว่า EDIT ที่ช่อง Cal or Manual จากนั้นระบบจะเปิดให้เลือกแก้ไขดังภาพด้านล่าง 
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 จากนั้นให้ Check Out เครื่องหมายในช่องสี่เหลี่ยมออก (ของนักศึกษาที่ต้องการแก้ไขเกรด) เสร็จ

กดปุ่ม Save จากนั้นท าการแก้ไขเกรดโดยกดที่ Adjust ในช่อง Grade Result ตามภาพด้านล่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เมื่อกด Adjust แล้วระบบจะเปิดให้เลือกเกรดแบบ Manual ให้กับนักศึกษารายนั้น ๆ ท าการเลือก

เกรด และกด save เพื่อบันทึกเกรด เป็นอันเสร็จสิน้การ Adjust Grade 

 

การตัดเกรดแบบตัดร่วม 

ในรายวิชาที่มีการเปิดสอนมากกว่า 1 กลุ่ม และคณาจารย์ต้องการจะตัดเกรดให้ทุกๆ กลุ่ม หรือ

กลุ่มที่ตนเองสอน มีมาตรฐานการตัดเกรดในเกณฑเ์ดียวกัน สามารถท าการตัดเกรดร่วมกันได้ โดยเลือกที่

ช่อง “ตัดเกรดร่วมกับ” ดังภาพ 
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 วิธีการใช้การตัดเกรดร่วมคือ ให้ยึดกลุ่มหลักไว้ 1 กลุ่ม แล้วให้เลือกการตัดเกรดร่วมในกลุ่มอื่น ๆ 

มาตัดร่วมกับกลุ่มนั้น เช่น ในรายวิชาที่สอนมีสอนทั้งหมด 3 กลุ่ม และต้องการจะตัดเกรดร่วมกันทั้งหมด 

โดยยึดเอากลุ่ม 1 เป็นกลุ่มหลัก ดังนัน้ให้เลือกในกลุ่ม 2 และ 3 โดยให้ไปตัดร่วมกับกลุ่มที่ 1 เป็นต้น 

 หลังจากที่เลือกตัดร่วมแล้ว กรณีที่ใช้รูปแบบการตัดแบบใส่ผลคะแนนและให้ระบบค านวณเกรด 

ในการเลือกรูปแบบการตัด การก าหนดจ านวนครั้งในการกรอกคะแนนจะต้องไปท าการเลือกที่กลุ่มหลัก

เท่านั้น เช่น ถ้ายึดกลุ่ม 1 เป็นกลุ่มหลัก การก าหนดรูปแบบการตัดเกรด การก าหนดจ านวนครั้งของคะแนน

ที่กรอก จะต้องไปท าที่กลุ่ม  1 เท่านั้น กลุ่มอื่นๆ ที่มาตัดร่วมจะไม่สามารถแก้ไขได้ กลุ่มร่วมอื่นๆ จะ

สามารถท าได้เพียงใส่ผลคะแนนในแตล่ะช่องเท่านั้น 

 

การพิมพ์ใบแจ้งเกรด 

 เมื่อท าการบันทึกเกรดเสร็จเรียบร้อยแล้ว คณาจารย์จะต้องท าการพิมพ์ใบแจ้งเกรดเพื่อส่งให้กับ

งานทะเบียนฯ ส าหรับการส่งเกรดขึ้นอินเตอร์เน็ตให้กับนักศึกษา โดยใบแจ้งเกรดจะมีหลายเลขควบคุม 

(Control Code) ซึ่งหมายเลขนี้จะเป็นเสมือนโค้ดลับที่ใช้ในการส่งเกรด ดังนั้น ก่อนที่คณาจารย์จะท าการ

พิมพ์ใบนี้ออกมา ขอให้แน่ใจว่าจะไม่มีการแก้ไขเกรดนักศึกษาอีกแล้ว เพื่อในกรณีที่มีการแก้ไขใดๆ ของ

เกรด หมายเลขควบคุม (Control Code) จะมีการเปลี่ยนแปลงทุกครั้ง วิธีการพิมพ์ใบแจ้งเกรด กดปุ่ม 

“พิมพ์ใบแจ้งเกรด” ตามภาพ 
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  จากนั้น ระบบจะแสดงเอกสารการส่งเกรดซึ่งมรีายชื่อนักศกึษา พร้อมผลคะแนนหรอืเกรด รวมทั้ง

สรุปจ านวนเกรดไว้ด้านท้ายกระดาษ และจะมีหมายเลขควบคุม (Control Code) ก าหนดในทุกชุดของเกรด 

ดังภาพตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่วนท้ายกระดาษที่มกีารสรุปเกรดทั้งหมดและหมายเลขควบคุม (Control Code) 

 

 
 

*** ข้อมูลและภาพประกอบเน้ือหา : การกรอกผลการศกึษา ผ่านระบบบริการการศึกษา  

โดย คุณเดชา ผิวผอ่ง ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
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  3.2 การกรอกผลการศึกษานอกเหนือระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยก าหนด หรือ เฉพาะ

รายบุคคล มีขัน้ตอนดังนี้  

 1. สามารถดาวโหลด แบบฟอร์มได้จาก http://www.arch.mju.ac.th 

 2. น าเมาส์ ไปชีต้รงแถบเมนู OFFICER >> DOWNLOAD (จากภาพด่านล่าง ตามหมายเลข 1และ 2) 

  3. ให้กดปุ่ม “DOCUMENT & FORMS” จะขึน้ แท็บหนา้ต่างใหม่ 

 

 

 

 

 

 

 

4. ให้เลือกงานบริการการศึกษาฯ >> แบบฟอร์ม >> แบบฟอร์มส่งเกรด ประจ าปีการศึกษา 2558 

หรอื Search แล้วพิมพ์ ค าวา่ “เกรด” หรอื Grade เลือก แบบฟอร์มสง่เกรด ประจ าปีการศึกษา 2558 
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การส่งผลการศึกษา 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อาจารย์ผู้รับผดิชอบรายวิชา ด าเนินการกรอกผลการศึกษา 

และจัดส่งมายังงานบริการการศกึษาฯ 

 

 

 

 

 

 

 

เสนอต่อประธานหลักสูตร และคณบดี 

เพื่อพิจารณา 

น าเข้าที่ประชุมคณะกรรมการประจ าคณะ พิจารณา 

รับรองผลการศกึษา 

งานบริการการศึกษาฯ ด าเนินการ 
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การอัพโหลด ไฟล์ มคอ.3 และ 5 

สามารถอัพโหลด ไฟล์ มคอ.3 และ 5 ผา่น ระบบสารสนเทศส าหรับ อาจารย์ผูส้อน ได้จา

http://www.education.mju.ac.th/ โดยขั้นตอน คอื 

1. เข้าเว็บไซต์ www.education.mju.ac.th  

2. ระบบสารสนเทศส าหรับ อ.ผูส้อน  

3. เข้าสู่ระบบ  

4. เลือกระบบที่ตอ้งการอัพโหลด  

5. เลือกอัพโหลดไฟล์ มคอ.  

6. เลือกปีการศึกษา ภาคเรียน  

7. ระบุรายวิชา  

8. ตรวจสอบ  

9. เลือกไฟล์ 

10. อัพโหลด 

(ตามภาพแสดงขั้นตอนด้านล่าง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.education.mju.ac.th/
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การเปิดระบบประเมินการสอน 

สามารถด าเนินการผ่านเปิดระบบผา่น เว็บไซต์ http://www.e-manage.mju.ac.th โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. เข้าเว็บไซต์ http://www.e-manage.mju.ac.th >> ลงช่ือเข้าใช้งาน 

 

 

 

 

 

 

2. เลอืกระบบประเมินการเรียนการสอน   

 

 

 

 

 

3. เลอืกผลการประเมินแยกตามรายวิชา (อาจารย์) 
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4. ลงชื่อเขา้ใช้งาน อกีครั้ง 

 

 

 

  

5. เลือกระบบประเมินการเรียนการสอน 

 

 

 

 

  

6. ตอนที่ 1 ก าหนดขอบเขตการแสดงผลขอ้มูล เลอืกภาคเรียน >> ปีการศึกษา >> คลิกค้นหา 

 

 

 

 

 

  

 7. ตอนที่ 2 รายงานวิชาที่ยังไม่ได้เปิดท าการประเมนิการเรียนการสอน เลอืกรายวิชา >> คลิก

แถบด าเนนิการ 

 8. รายวิชาจะถูกระบุไปยัง ตอนที่ 3 รายงานสรุปผลการประเมินประจ าภาคเรียน ถือเป็นอันเสร็จ

สิน้ 
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คู่มอืงานบรกิารวชิาการและวิจัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิ่งแวดล้อม 

 มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
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งานบริการวิชาการแกส่ังคม 

การบริการวิชาการแก่สังคมเป็นภารกิจหลักอย่างหนึ่งของคณะ/มหาวิทยาลัยมีระบบและกลไกใน

การบริการทางวิชาการแก่สังคมที่เป็นรูปธรรม ก าหนดเป้าหมายในการให้บริการทางวิชาการให้ชัดเจน 

เพื่อเป็นกรอบในการจัดท าแผนด าเนินงานในการให้บริการวิชาการแก่สังคมของคณะ/มหาวิทยาลัย  มีการ

ติดตามก ากับ สนับสนุนการปฏิบัติงานตามภารกิจด้านบริการทางวิชาการแก่สังคมของบุคลากรของคณะ/

มหาวิทยาลัยใหส้อดคล้องกับเป้าหมายของคณะ/มหาวิทยาลัย 

“การให้บริการวิชาการแก่สังคม” หมายถึง กิจกรรมหรือโครงการให้บริการแก่สังคมภายนอก

สถาบันการศึกษา หรอืเป็นการให้บริการที่จัดในสถาบันการศกึษาโดยมีบุคคลภายนอกเข้ามาใช้บริการ 

ลักษณะงานบริการวิชาการแก่สังคมและชุมชนของคณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบ

สิ่งแวดล้อมแบ่งออกเป็น 3 ลักษณะ คือ 

1. งานบริการวิชาการแก่สังคมและชุมชน ในส่วนที่บรรจุอยู่ในแผนของคณะ/มหาวิทยาลัย เป็นไปใน

ลักษณะกิจกรรม/โครงการบริการวชิาการ  

2. งานบริการวิชาการแก่สังคมและชุมชน ในส่วนที่ได้รับเชิญจากภายนอก เช่น เป็นที่ปรึกษา เป็น

วทิยากรให้กับหนว่ยงานภายนอก วางระบบ ออกแบบวางผัง กรรมการ / ที่ปรึกษา / ผู้ทรงคุณวุฒิ

ให้กับหนว่ยงานภายนอก ฯลฯ 

3. งานบริการวิชาการแก่สังคมและชุมชน ในส่วนที่ขอความอนุเคราะห์จากหน่วยงานภายนอก เช่น 

งานเป็นที่ปรึกษาออกแบบวางผังโครงการ งานส ารวจ วิเคราะห์พื้นที่ งานสร้างสรรค์ ฯลฯ โดย

งานส่วนนี้มคีณาจารย์ เจ้าหนา้ที่ หรอืสถานบริการฯ เป็นผู้ด าเนินการ 
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ผังการขอรับการสนับสนุนกิจกรรม/โครงการบรกิารวิชาการแก่สังคม ในส่วนที่บรรจุอยู่ในแผนของ

คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิ่งแวดล้อม 

 
ผังการใหบ้ริการวิชาการแก่สังคมส่วนที่ได้รับเชิญหรอืขอความอนุเคราะห์ 

จากหน่วยงานภายนอก 

 

 
 

 

ขออนมุัติด าเนินการ 

1. จัดท าบันทึกในหลักการเพื่อขออนุมัต ิ 

    ด าเนินการ (แผนและนโยบาย) 

2. แนบเอกสารโครงการอย่างย่อ 

3. ขออนุมัติยืมเงิน (การเงินและพัสดุ) 

สรุปโครงการ 

1. ส่งบิลเงินสด/ใบเสร็จรับเงิน/  

   ใบส าคัญรับเงินทุกฉบับท่ีการเงิน 

   (การเงินและพัสดุ) 

2. จัดท ารายงานสรุปโครงการ 

   (แผนและนโยบาย) 

กจิกรรม/โครงการ 

- กิจกรรม/โครงการบริการวิชาการ   

ท่ีบรรจุในแผนงบประมาณของ  

คณะ (ย. 002) (งานนโยบายแผนฯ) 

ด าเนินงานและตดิตามประเมนิผล 

1. ด าเนนิงานตามแผนงานท่ีได้รับอนุมัติ 

2. ตดิตามและประเมินผลโครงการ  

- ติดตามการด าเนินงาน (บว.สถ.02) 

- แบบสอบถามความพึงพอใจ  

  (แบบฟอร์ม บว.สถ. 03-06) 

      (งานบรกิารวิชาการและวิจัย)  

หนังสือเชิญ / ขอความ

อนุเคราะห์จากภายนอก 

ด าเนินงานและติดตามประเมินผล        

(อาจารย์และบุคลากร ด าเนินการ) 

1. ด าเนินงานตามท่ีไดร้ับเชิญหรือได้รับ 

    การมอบหมาย 

2. กรอกข้อมูลการให้บรกิารวิชาการและ 

   ติดตามประเมนิผล  

   (แบบฟอร์ม บว.สถ.01)  

   (งานบรกิารวิชาการและวิจัย)  

 

ด าเนินงานและติดตามประเมินผล 

(สถานบริการออกแบบฯ ด าเนินการ) 

1. ด าเนินงานตามแนวปฎิบัติของการ 

  ท างานของสถานบรกิารฯ  

2. ติดตามประเมนิผลโดยคณะกรรมการ 

 อ านวยการสถานบรกิารฯ 

3. รายงานสรุปผลการด าเนินงานต่อ  

   คณบดี 

   และกรรมการคณะ 
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ผังการขอรับการสนับสนุนกิจกรรม/โครงการบรกิารวิชาการแก่สังคม ที่ขอสนับสนุนงบประมาณ

แผ่นดินผ่านส านักวิจัยฯ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขออนุมัติด าเนินการ 

1. จัดท าบันทึกในหลักการเพื่อขอ  

อนุมัติด าเนินการ (ส านักวิจัยฯ) 

2. ด าเนินงานตามแผนงานท่ีได้รับ

อนุมัติ 

3. ติดตามและประเมนิผลโครงการ  

    - ติดตามการด าเนินงาน  

    - แบบสอบถามความพึงพอใจ  

4. สง่บิลเงินสด/ใบเสร็จรับเงิน/  

 ใบส าคัญรับเงินทุกฉบับท่ีการเงิน 

 (การเงินและพัสดุส านักวิจัยฯ) 

5. จัดท ารายงานสรุปโครงการ 

  (ส านักวจิัยฯ) 

กจิกรรม/โครงการ 

 1. จัดท าค าขอตามหลักเกณฑ์การ  

 รับข้อเสนอโครงการบริการวิชาการ  

(Project Brief) (ผู้ขอรับการ   

สนับสนุนผ่านงานบรกิารวชิาการ) 

2. ประกาศโครงการท่ีไดร้ับการ  

สนับสนุน (ส านักวจิัยฯ) 

3. ผู้ไดร้ับการสนับสนุนรับฟังค า 

ชีแ้จง (ส านักวจิัยฯ) 

4. ปรับแก้โครงการตามงบประ 

มาณท่ีได้รับ กรอกข้อมูลใน 

e-project (ผู้ไดร้ับทุนผ่านงาน 

บรกิารและวิจัย) 

5. ผู้ไดร้ับทุนลงนามสัญญา  
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ข้อมูลการให้บริการวิชาการ คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ 

และการออกแบบสิ่งแวดล้อม มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

------------------------------ 

 

ล าดับที ่:…………  

ประเภท / ลักษณะงาน   (   ) จัดฝึกอบรม   (   ) ให้ค าปรึกษาทางวิชาการ 

(   ) คน้ควา้ ส ารวจ และวิเคราะห ์ (   ) ทดสอบ ตรวจสอบ 

(   ) ผลติ ประดิษฐ์  (   ) วางระบบและออกแบบ 

(   ) วิทยากรให้กับหน่วยงานภายนอก    

(   ) กรรมการ / ที่ปรึกษา / ผูท้รงคุณวุฒิให้กับหน่วยงานภายนอก 

(   ) รูปแบบอื่น ๆ 

หลักสูตร / หัวข้อโครงการ :…………………………………………………………….…………………………………………………………….. 

ผู้ด าเนินงาน 1……………………………………………...…………………2…………………………….………………………………….. 

                3…………………………………………………………………4………………………….…………………………………….. 

วัน / เดือน / ปีที่เริ่ม :……/………/…….  สิน้สดุ :………/…….../…….. 

หน่วยงานที่จดั :………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

สถานที่จัด :………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………... 

 (   ) ในประเทศ  (   ) ตา่งประเทศ   

ปรมิาณงาน : จ านวนช่ัวโมงปฏิบัติจรงิ.........................ช่ัวโมง และจ านวน manday……………manday 

ระดับของกจิกรรม   (   ) ในสถาบัน (   ) ระดับชาต ิ  (   ) ระดับนานาชาติ 

คา่ใช้จา่ย (คา่ใช้จา่ยที่เป็นตัวเงิน) :……………………..บาท 

มูลคา่ค่าใช้จา่ย (มหาวิทยาลยัจ่ายไปตามที่เกดิขึน้จรงิตามใบอนุมตัิเอกสาร) :………………………บาท  

รายรับ (รายรับทีอ่อกบลิมหาวิทยาลยัเท่านัน้) :…………………………….บาท 

จ านวนผู้เข้ารับบริการ :……………………….คน 

บันทึกความพึงพอใจของผู้รับบรกิาร / ปรมิาณงาน (ถ้ามโีปรดระบุ) :……………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…... 

ปัญหาและอุปสรรค………………………………………………………………………………………………………………….……………………….... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………........ 

ข้อเสนอแนะ……………………………………………………………………………………………………………………….………………………………... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………….... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………….... 

!!! โปรดแนบเอกสารประกอบทีเ่กี่ยวข้อง เชน่ หนังสือเชญิ/ หนงัสือขอความอนเุคราะห์ / ค าสั่งแต่งตั้ง  ฯลฯ!!!   

 เพื่อการกรอกข้อมูลในประวัตขิองทา่นให้ถูกต้อง!!! 

ขอขอบคุณทีใ่ห้ความร่วมมอืเป็นอย่างด ี

บว.สถ.-01 
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งานบริการวิชาการและวิจัย คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิง่แวดล้อม 

แบบฟอร์มติดตามการด าเนินงานโครงการบริการวิชาการ 

คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิ่งแวดล้อม 

มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

-------------------------------- 

 งาน / โครงการ………………….................................................................................. 

 

   ครั้งที่ 1   วันที…่…………………….……………………………… 

   ครั้งที่ 2   วันที…่…………………….……………………………… 

 

รายการ มี ไม่มี 

1.  แผนปฏิบัตกิารชัดเจน   

2.  การประชุมปรึกษาหารอื   

3.  การแต่งต้ังคณะกรรมการด าเนนิงาน   

4.  การมอบหมายงานอยา่งชัดเจน   

5.  การด าเนนิงานตามแผน   

6.  การมสี่วนร่วมของผู้เกี่ยวข้อง   

7.  หัวหน้าโครงการมีการติดตามการท างาน   

8.  การประเมินผลการท างาน   

9.  การรายงานผลการด าเนนิงาน   

10. คณะท างานมแีผนการประเมินผลความส าเร็จ   

 

ความคดิเห็นเพิ่มเติม   

1.  ปัญหา/อุปสรรคในการร่วมโครงการ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………… 

2.  ข้อเสนอแนะ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

   ลงชื่อ…………………………………………..ผู้ตดิตาม / ฝ่ายบริการ 

            (………………………………………….) 

ขอขอบคุณทีใ่ห้ความร่วมมอืเป็นอย่างด ี

งานบริการวิชาการและวิจัย คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิง่แวดล้อม 

บว.สถ.-02 
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แบบสอบถามความคิดเห็นเกี่ยวกับการจัดการโครงการประกวด 

คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิ่งแวดล้อม 

มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

----------------------------------- 

โครงการ………………….................................................................................. 

ตอนที่ 1  ข้อมูลทั่วไปของผู้ตอบแบบสอบถาม 

ค าชี้แจง  กรุณาท าเครื่องหมาย      ในช่อง      ที่ตรงกับตัวทา่น 

สถานภาพ   นักเรียน         นสิิต-นักศกึษา   ประชาชนท่ัวไป 

  ครู/อาจารย์/นักวชิาการ         บุคลากรของมหาวทิยาลยัแม่โจ้      อื่นๆ 

เพศ    ชาย         หญิง 

ร่วมประกวดในฐานะ       ส่วนบุคคล           กลุ่มท่ีเกี่ยวข้อง        เครอืขา่ย 

จ านวนครัง้ท่ีมารว่มกิจกรรม     ครัง้ท่ี 1        ครัง้ท่ี 2                  มากกวา่  2  ครัง้   

 

ตอนที่ 2  ความคดิเห็นต่อโครงการ      

ค าชี้แจง  ใหพ้ิจารณารายการที่ก าหนดใหโ้ดยท าเครื่องหมาย      ในช่องระดับความคิดเห็นซึ่งตรงกับ

ความคดิเห็นของทา่น 

ข้อ รายการ 
ระดับความคิดเห็น 

มากท่ีสุด มาก ปานกลาง น้อย น้อยท่ีสุด 

1 ความเหมาะสมในการเผยแพร่ข่าวสาร

เกี่ยวกับการจัดโครงการ………………………. 

     

2 ความเหมาะสมเกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์

ภายในงาน……………………………………… 

     

3 ความเหมาะสมกับช่วงเวลาในการ

ประกวด………………………………………… 

     

4 ความเหมาะสมของระยะเวลาการ

ประกวด…………………………………………. 

     

5 ความเหมาะสมของสถานที่จัด

ประกวด…………………………………………. 

     

6 ความเหมาะสมของรูปแบบในการจัด

ประกวด…………………………………………. 

     

7 ความนา่สนใจของกจิกรรมการ

ประกวด…………………………………………. 

     

8 ความเหมาะสมของวิธดี าเนนิ การ

ประกวด…………………………………………. 

     

บว.สถ.-03 
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9 ความเหมาะสมของประเด็นทีจั่ดการ

ประกวด…………………………………………. 

     

ค าชี้แจง ให้พิจารณารายการที่ก าหนดให้โดยท าเครื่องหมาย      ในช่องระดับความคดิเห็นซึง่ตรงกับความ

คิดเห็นของทา่น (ต่อ) 

ข้อ รายการ 
ระดับความคิดเห็น 

มากท่ีสุด มาก ปานกลาง น้อย น้อยท่ีสุด 

10 ความเหมาะสมของคณะกรรมการตัดสินการ

ประกวด………………………. 

     

11 การอ านวยความสะดวกในการจัดการ

ประกวด……………………………………… 

     

12 ผลการประกวดเป็นไปตามวตัถุประสงค์ของ

โครงการ………………………………………… 

     

13 ความคุ้มคา่ในการเข้ารว่ม

โครงการ…………………………………………. 

     

 

ตอนที่ 3  ความคดิเห็นเพิ่มเตมิ   

1.  ปัญหา/อุปสรรคในการร่วมโครงการ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2.  จุดเด่น                      

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………… 

3. จุดด้อย                      

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………… 

4. ท่านได้อะไรจากการประกวด 

1…………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………….…………… 

2……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 

3……………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………..…… 

5.  ข้อเสนอแนะ 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

ขอขอบคุณทีใ่ห้ความร่วมมอืเป็นอย่างด ี

งานบริการวิชาการและวิจัย คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิง่แวดล้อม 
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แบบสอบถามความคิดเห็นเกี่ยวกับการจัดการโครงการประชุม/สัมมนา 

อบรมปฏิบัติ คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิ่งแวดล้อม 

มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

                     ---------------------------------- 

โครงการ………………….................................................................................. 

ตอนที่ 1  ข้อมูลทั่วไปของผู้ตอบแบบสอบถาม 

ค าชี้แจง  กรุณาท าเครื่องหมาย      ในช่อง      ที่ตรงกับตัวทา่น 

สถานภาพ   ผู้บริหารสถานศกึษา        ครู/อาจารย์/นักวชิาการ       

  นักเรียน(เยาวชน)      นสิิต-นักศกึษา 

  ผู้น ากิจกรรม                     ผู้ประกอบการ 

 บุคลากรของมหาวิทยาลัยแมโ่จ ้  ประชาชนท่ัวไป 

  อื่นๆ 

เพศ    ชาย         หญิง 

ร่วมกิจกรรมในฐานะ       ส่วนบุคคล           กลุ่มท่ีเกี่ยวข้อง     เครอืขา่ย 

จ านวนครัง้ท่ีมารว่มกิจกรรม     ครัง้ท่ี 1        ครัง้ท่ี 2                 มากกวา่  2  ครัง้   

 

ตอนที่ 2 ใหพ้ิจารณารายการที่ก าหนดให้โดยท าเครื่องหมาย      ในช่องระดับความคดิเห็นซึง่ตรงกับความ

คิดเห็นของทา่น 

ข้อ รายการ 
ระดับความคิดเห็น 

มากท่ีสุด มาก ปาน

กลาง 

น้อย ไม่ม/ีน้อย

มาก 

1 การประชาสัมพันธโ์ครงการได้ทัว่ถึง

กลุ่มเปา้หมาย ………………………. 

     

2 สถานทีท่ี่จัดมคีวามเหมาะสม  ……………….                        

3 ช่วงเวลาที่จัดมคีวามเหมาะสม………………      

4 ระยะเวลาในการจัดมคีวามเหมาะสม………..      

5 การอ านวยการสะดวกของบคุลากรที่จัด…….      

6 อาหารและเครื่องดื่มเหมาะสม………………..                  

7 สื่อ/อุปกรณท์ี่ใชเ้หมาะสมกับกจิกรรม……….       

8 วิธีการที่ใชเ้หมาะสมหวัข้อ/ประเด็น………….      

9 วิธีการที่ใชเ้หมาะสมกับผู้เขา้ร่วมกิจกรรม…..      

10 เนื้อหาที่จัดครอบคลุมเพียงพอ………………..      

 

บว.สถ.-04 
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ตอนที่ 2 ใหพ้ิจารณารายการที่ก าหนดให้โดยท าเครื่องหมาย      ในช่องระดับความคดิเห็นซึง่ตรงกับความ

คิดเห็นของทา่น (ต่อ) 

ข้อ 

รายการ 

ระดับความคดิเห็น 

มากท่ีสุด มาก ปาน

กลาง 

น้อย ไม่ม/ีน้อย

มาก 

11 กจิกรรมที่จัดสอดคล้องกับหวัข้อ/

ประเด็น .......................………………………. 

     

12 กจิกรรมที่จัดท าให้เกดิการมสี่วนรว่มของ

ผู้เข้าร่วม…….……………………………………… 

     

13 กจิกรรมที่จัดเหมาะสมกับผูเ้ข้าร่วม………….      

14 วิทยากรใช้เทคนคินา่สนใจ…………………….      

15 วิทยากรสามารถท าให้ผู้เขา้รว่มกจิกรรมมี

ความรู้/ความเข้าใจ/ปฏบิัตไิด…้……………… 

     

16 วิทยากร/ผู้ช่วยวทิยากรให้ค าแนะน า

ช่วยเหลือ……………………………………….. 

     

17 ความรู้ความเข้าใจทีไ่ด้รับ……………………..      

18 ประสบการณ์/ทักษะที่ได้รับ……………………      

19 การน าไปประยุกต์ใช้ประโยชน์ใน

ชวีิตประจ าวันหรือหน้าที่การงาน…………….. 

     

20 การตอบสนองความต้องการ/วัตถุประสงค/์

ความคาดหวงัที่มาเขา้ร่วม…………………… 

     

 

ตอนที่ 3  ความคดิเห็นเพิ่มเตมิ   

1.  ปัญหา/อุปสรรคในการร่วมโครงการ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2.  ข้อเสนอแนะ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

 

ขอขอบคุณทีใ่ห้ความร่วมมอืเป็นอย่างด ี

งานบริการวิชาการและวิจัย คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิง่แวดล้อม 

 บว.สถ.-05 
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แบบสอบถามความคิดเห็นเกี่ยวกับการจัดการโครงการเผยแพร่วชิาการ 

คณะ สถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิ่งแวดล้อม 

มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

                    -------------------------------- 

โครงการ………………….................................................................................. 

ตอนที่ 1  ข้อมูลทั่วไปของผู้ตอบแบบสอบถาม 

ค าชี้แจง  กรุณาท าเครื่องหมาย      ในช่อง      ที่ตรงกับตัวทา่น 

สถานภาพ   นักเรียน         นสิิต-นักศกึษา   ประชาชนท่ัวไป 

  ครู/อาจารย์/นักวชิาการ        บุคลากรของมหาวทิยาลัยแมโ่จ้      อื่นๆ……………… 

เพศ    ชาย         หญิง 

ร่วมประกวดในฐานะ       ส่วนบุคคล           กลุ่มท่ีเกี่ยวข้อง    เครือข่าย 

จ านวนครัง้ท่ีมารว่มกิจกรรม     ครัง้ท่ี 1        ครัง้ท่ี 2                  มากกวา่  2  ครัง้   

ตอนที่ 2 ความคดิเห็นต่อโครงการ      

ค าชี้แจง ให้พิจารณารายการที่ก าหนดให้โดยท าเครื่องหมาย      ในช่องระดับความคดิเห็นซึง่ตรงกับความ

คิดเห็นของทา่น 

ข้อ รายการ 

ระดับความคิดเหน็ 

มาก

ที่สดุ 

มาก ปาน

กลาง 

น้อย น้อย

ที่สดุ 

1 ความเหมาะสมในการเผยแพร่ข่าวสาร

เกี่ยวกับการจัดโครงการ………………………. 

     

2 ความเหมาะสมเกี่ยวกับการประชาสัมพนัธ์

ภายในงาน……………………………………… 

     

3 ความเหมาะสมกับช่วงเวลาในการจัด

โครงการ………………………………………… 

     

4 ความเหมาะสมของระยะเวลาการจัด

โครงการ…………………………………………. 

     

5 ความเหมาะสมของสถานที่จัด

กจิกรรม…………………………………………. 

     

6 ความเหมาะสมของรูปแบบในการจัด

กจิกรรม…………………………………………. 

     

7 ความนา่สนใจของกจิกรรม…………………      

8 ความเหมาะสมของกิจกรรมกับ

กลุ่มเปา้หมาย …………………………………………. 

     

9 เนื้อหาตรงกับความสนใจ……………………………      



129 
 

ค าชี้แจง ให้พิจารณารายการที่ก าหนดให้โดยท าเครื่องหมาย      ในช่องระดับความคดิเห็นซึง่ตรงกับความ

คิดเห็นของทา่น (ต่อ) 

ข้อ 

รายการ 

ระดับความคิดเหน็ 

มาก

ที่สดุ 

มาก ปาน

กลาง 

น้อย น้อย

ที่สดุ 

10 ความเหมาะสมของสื่อ/อุปกรณ์ที่

น ามาใช…้………………………………………. 

     

11 ประโยชน์ทีไ่ด้รบัจากวทิยากร………………..      

12 การได้รับความสะดวกในการมาร่วม

กจิกรรม………………………………………….. 

     

13 การมสี่วนร่วมในกิจกรรมต่างๆ………………      

14 ความรูท้ี่ได้จากการมามาร่วมกิจกรรม………      

15 ความรูท้ี่ได้สามารถน าไปใช้ประโยชนไ์ด…้.      

16 ความรูท้ี่ได้สามารถน าไปใช้ประโยชน์กับกลุ่ม

และเครือข่าย……………………………… 

     

17 โครงการนี้มสีว่นท าใหเ้กิดความต่ืนตัวทาง

วิชาการ………………………………………… 

     

 

ตอนที่ 3  ความคดิเห็นเพิ่มเตมิ   

1.  ปัญหา/อุปสรรคในการร่วมโครงการ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………… 

 

2. ทา่นได้ประโยชน์หรือประเด็นจากการเผยแพร่ทางวิชาการ 

1……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………… 

3………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………… 

 

3.  ข้อเสนอแนะ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………… 

 

   

ขอขอบคุณทีใ่ห้ความร่วมมอืเป็นอย่างด ี

งานบริการวิชาการและวิจัย คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิง่แวดล้อม 
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แบบสอบถามความคิดเห็นเกี่ยวกับการจัดการโครงการพัฒนา 

คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิ่งแวดล้อม 

มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

                    ------------------------------- 

โครงการ………………….................................................................................. 

ตอนที่ 1  ข้อมูลทั่วไปของผู้ตอบแบบสอบถาม 

ค าชี้แจง  กรุณาท าเครื่องหมาย      ในช่อง      ที่ตรงกับตัวทา่น 

สถานภาพ   นักเรียน         นสิิต-นักศกึษา   ประชาชนท่ัวไป 

  ครู/อาจารย์/นักวชิาการ         บุคลากรของมหาวทิยาลยัแม่โจ้      อื่นๆ................... 

เพศ    ชาย         หญิง 

ร่วมกิจกรรมในฐานะ       ส่วนบุคคล           กลุ่มท่ีเกี่ยวข้อง    เครอืขา่ย 

จ านวนครัง้ท่ีมารว่มกิจกรรม     ครัง้ท่ี 1        ครัง้ท่ี 2                   มากกวา่  2  ครัง้   

ตอนที่ 2 ความคดิเห็นต่อโครงการ      

ค าชี้แจง ให้พิจารณารายการที่ก าหนดให้โดยท าเครื่องหมาย      ในช่องระดับความคดิเห็นซึง่ตรงกับความ

คิดเห็นของทา่น 

ข้อ รายการ 
ระดับความคดิเห็น 

มากท่ีสุด มาก ปาน

กลาง 

น้อย ไม่ม/ีน้อย

มาก 

1 ความเหมาะสมเกี่ยวกับการประชาสัมพนัธ์………      

2 ความเหมาะสมกับช่วงเวลาในการจัด

โครงการ………………………………………… 

     

3 ความเหมาะสมของระยะเวลาในการจัด

โครงการ…………………………………………. 

     

4 ความเหมาะสมของสถานที่จัด

โครงการ…………………………………………………. 

     

5 การอ านวยความสะดวกของบุคลากรที่จัด…………      

6 ความเหมาะสมของวิธีการในการพัฒนา……………      

7 เนื้อหาสอดคล้องกับสิ่งที่ต้องการพัฒนา…………….      

8 สื่อ-อุปกรณ์ทีใ่ชเ้หมาะสมกับการพัฒนา…………….      

9 วิทยากรใช้เทคนคินา่สนใจ……………………………      

10 วิทยากรสามารถท าให้ผู้เขา้รว่มกจิกรรมมีความรู้/

ความเขา้ใจ/ปฏิบัติได…้……………… 

     

11 วิทยากร/ผู้ช่วยวทิยากรให้ค าแนะน า

ช่วยเหลือ……………………………………….. 

     

บว.สถ.-06 
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ค าชี้แจง ให้พิจารณารายการที่ก าหนดให้โดยท าเครื่องหมาย      ในช่องระดับความคดิเห็นซึง่ตรงกับความ

คิดเห็นของทา่น (ต่อ) 

ข้อ 
รายการ 

ระดับความคิดเหน็ 

มากท่ีสุด มาก ปาน

กลาง 

น้อย ไม่ม/ีน้อย

มาก 

12 การมสี่วนร่วมของผู้เขา้ร่วมโครงการ………..      

13 ความรูท้ี่ได้รับจากการเขา้ร่วมโครงการ……..      

14 ประโยชน์จาการเข้ารว่มโครงการ 

14.1 น าไปใชใ้นชีวิตประจ าวันได…้……… 

14.2 เพิ่มความสามารถในการเรียนรู้/

ปฏิบัติงาน……………………………… 

14.3 สร้างกลุ่ม/ครือขา่ยในการท ากจิกรรม… 

14.4 สร้างเครือขา่ย/ร่วมกันระหว่าง

มหาวทิยาลัยกับชุมชน………………….. 

 

 

    

 

ตอนที่ 3  ความคดิเห็นเพิ่มเตมิ   

1.  ปัญหา/อุปสรรคในการร่วมโครงการ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………… 

 

2.  ข้อเสนอแนะ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………… 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอขอบคุณทีใ่ห้ความร่วมมอืเป็นอย่างด ี

งานบริการวิชาการและวิจัย คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิง่แวดล้อม 
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2. งานวจิัยและงานสร้างสรรค์ 

 งานวิจัยและงานสร้างสรรค์ที่มีคุณภาพ โดยมีแนวทางการด าเนินงานที่เป็นระบบและมีกลไก

ส่งเสริมสนับสนุนครบถ้วน เพื่อให้สามารถด าเนินการได้ตามแผนที่ก าหนดไว้ ทั้งการสนับสนุนด้านการ

จัดหาแหล่งทุนวิจัยและการจัดสรรทุนวิจัย การส่งเสริมและพัฒนาสมรรถนะแก่นักวิจัย การสนับสนุน

ทรัพยากรแก่นักวิจัย การสนับสนุนทรัพยากรที่จ าเป็นซึ่งรวมถึงทรัพยากรบุคคล ทรัพยากรเงิน เครื่องมือ

อุปกรณ์ที่เกี่ยวข้องต่างๆ ตลอดจนจัดระบบสร้างขวัญและก าลังใจแก่นักวิจัย  

 

ผังด าเนินการขอรับการสนับสนุนงานวิจัยและงานสร้างสรรค์ ในส่วนที่บรรจุอยู่ในแผนของคณะ

สถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิ่งแวดล้อม 

  

กรรมการวิชาการและวิจัย 

-  พิจารณาคัดเลือกงานวิจัย 

- ปรับปรุง/เสนอแนะ 

 

กรรมการคณะ 

- พิจารณาให้การสนับสนุน 

- จัดสรรงบประมาณและแหลง่ทุน 

วางกรอบ/แผนงานคณะ 

(คณะกรรมการวิชาการและวิจัย) 

1. ประกาศรับข้อเสนอโครงการวิจัยท่ัวไป 

2. แจง้คณะกรรมการหลักสูตร 

 

รายงานฉบับสมบูรณ์ 

- กรอกแบบฟอรม์ (วจ.สถ.-03) 

(งานบรกิารวิชาการและวิจัย) 

 

ผู้รับทุนโครงงานวิจัยและงานสร้างสรรค์ 

- สัญญาการรับทุนอุดหนุนงานวิจัย  

  (การเงินและพัสดุ) 

ผู้เสนอโครงงานวิจัยและงานสร้างสรรค์ 

 - กรอกแบบฟอรม์ข้อมูลวิจัย (วจ.สถ.-01) 

   (งานบรกิารวิชาการและวิจัย) 

 -  ข้อเสนอโครงงานวิจัย 1,2,3……… 

   (งานบรกิารวิชาการและวิจัย) 

 

ปรับปรุง/เสนอแนะ 

ผ่านการพิจารณา 

ด าเนินการวิจัย 

- กรอกแบบฟอรม์รายงานความก้าวหน้า   

  (วจ.สถ.-02) (งานบรกิารวิชาการและวิจัย) 

- ผู้รับทุนรายงานความก้าวหน้างานวิจัย 

  งานวิจัย 1 ครัง้ พร้อมเอกสาร  10 แผ่น 

 

ติดตามความกา้วหน้า 
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หลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการเสนอขอรับทุนวิจัย 

 

แหล่งทุนการวิจัยมี 2 แหล่งได้แก่ 

 1. แหล่งทุนสนับสนุนการวจิัยจากหน่วยงานภายใน  

   1.1 ทุนสนับสนุนการวิจัยจากงบประมาณเงินรายได้ คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และ 

        การออกแบบสิ่งแวดล้อม มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

1.2 ทุนสนับสนุนการวิจัยจากงบประมาณแผ่นดิน ด าเนินการโดยส านักวิจัยและส่งเสริม

วิชาการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้  

1.3 ทุนสนับสนุนการวจิัยส าหรับนักวิจัยใหม ่ ด าเนินการโดยส านักวิจัยและส่งเสริม

วิชาการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ ้ 

2. แหล่งทุนสนับสนุนการวิจัยจากหน่วยงานภายนอก เช่น 

2.1 ส านักงานกองทุนสนับสนุนการวจิัย (สกว.)  

2.2 ส านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ (วช.) 

2.3 ส านักงานส่งเสริมและพัฒนาวทิยาศาสตร์และเทคโนโลยี (สวทช.) 

2.4 ส านักงานกองทุนสนับสนุนการสร้างเสริมสุขภาพแหง่ชาติ (สสส.) 

2.5 สถาบันส่งเสริมการจัดการความรู้เพื่อสังคม (สคส.)  

2.6 ส านักงานคณะกรรมการวัฒนธรรมแหง่ชาติ (สวช.) 

2.7 ส านักงานคณะกรรมการพัฒนาเยาวชนแหง่ชาติ (สยช.) 

2.8 ส านักงานคณะกรรมการอุดมศกึษา (สกอ.) 

 

หลักเกณฑ์การรับข้อเสนอการวิจัยหรอืงานสร้างสรรค์ คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ฯ 

 1. ลักษณะโครงการวิจัยหรอืงานสร้างสรรค์ท่ีให้ทุน 

  1.1 เป็นการวิจัยหรืองานสร้างสรรค์เพื่อสร้างองค์ความรู้ การวิจัยพื้นฐานเพื่อมุ่งเป้าหรือ

การวิจัยประยุกต์ ทั้งนี้ต้องเป็นลักษณะงานวิจัยที่สอดคล้องและ/หรือสนับสนุนยุทธศาสตร์การวิจัยของ

คณะฯ และมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

1.2 เป็นการวิจัยหรืองานสร้างสรรค์เพื่อพัฒนาการเรียนการสอนที่มีประสิทธิภาพรวมทั้ง

ส่งเสริมให้ผู้สอนสามารถพัฒนากระบวนการเรียนรู้ที่เหมาะสมกับผูเ้รียนในแตล่ะระดับการศกึษา 

1.3 เป็นผลงานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์ที่สามารถตีพิมพ์ได้ในวารสารวิชาการ หรืออาจมี

การเผยแพรผ่ลงานในรูปแบบอื่นได้  
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2. คุณสมบัติของผู้เสนอขอรับทุน 

 2.1 เป็นบุคลากรประจ าทั้งสายวิชาการและสายสนับสนุนของคณะสถาปัตยกรรมศาสตร์

และการออกแบบสิ่งแวดล้อม   

2.2 ไม่มีประวัติการค้างส่งรายงานหรือผลการด าเนินงานที่รับทุนสนับสนุนการวิจัยและ

งานสร้างสรรคข์องคณะ ฯ  

3. การประเมินข้อเสนอโครงการและกลไกในการติดตามประเมินผล  

  3.1 การประเมินข้อเสนอโครงการวิจัยและงานสร้างสรรค์เพื่อจัดสรรทุน เป็นการศึกษา

รายละเอียด ข้อเสนอโครงการวิจัย เพื่อประเมินความเหมาะสม ความเป็นไปได้ ทั้งในด้านวิชาการ 

ค่าใช้จ่าย ผลผลิต ผลลัพธ์ และผลกระทบ โดยคณะกรรมการวจิัย ก่อนการอนุมัตจิัดสรรทุน  

  3.2 การติดตามและประเมินผลโครงการวิจัย งานสร้างสรรค์ที่ได้รับทุนแต่ละโครงการ 

โดยคณะกรรมการการประเมิน  เพื่อตรวจสอบความก้าวหน้าของการด าเนินงานกับเป้าหมายของแผนการ

ด าเนนิงาน รวมทั้งตรวจสอบการใชจ้า่ยของแตล่ะโครงการวิจัย มีการด าเนินการตอ่ไปนี้ 

3.2.1 ก าหนดให้หัวหน้าโครงการวิจัยผู้รับทุน รายงานความก้าวหน้าการด าเนินงาน

โครงการวิจัยตามระยะเวลาที่ก าหนด 

3.2.2  พบหัวหน้าโครงการวิจัยผู้รับทุน เพื่อรับทราบ ปัญหาและอุปสรรค เพื่อให้

ข้อแนะน า และหามาตรการในการแก้ปัญหาที่ถูกต้องและทันเวลา 

3.2.3  ก าหนดให้มีการจัดประชุมเพื่อให้หัวหน้าโครงการวิจัยผู้รับทุนน าเสนอผลงาน 

เมื่อด าเนินงานไประยะเวลาหน่ึง และมีผลงานก้าวหน้าพอสมควร 

3.2.4  จัดท ารายงานการตดิตามและประเมินผลความก้าวหน้าของโครงการ 

3.2.5 ผู้วิจัยจะต้องจัดท ารายงานฉบับสมบูรณ์ส่งคณะ ฯ หลังจากแล้ว เสร็จงาน/

โครงการวิจัย ไม่เกิน 45 วัน 

4.  วงเงนิทุนวิจัยและระยะเวลาด าเนินการ  

ทุนละไม่เกิน 20,000 บาท หรือตามความเหมาะสมของคณะอนุกรรมการพิจารณาทุน

ระยะเวลาท าวิจัย ไม่เกิน 1 ปี  

 5.  การท าสัญญารับทุน  

สัญญารับทุนเป็นการร่วมลงนาม 2 ฝ่าย คือ ผู้ให้ทุน คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการ

ออกแบบสิ่งแวดล้อม และหัวหนา้โครงการวิจัยผู้รับทุน 

6. การสมัครและก าหนดเวลาเสนอโครงการ 

การสมัครขอให้สมัครผ่านคณะกรรมการวิจัยและบริการวิชาการของคณะ ฯ  โดยกรอก

ข้อมูลตามที่ก าหนดและแนบไฟล์แบบเสนอโครงการวจิัย 1 ไฟล์ 
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หลักเกณฑ์การรับข้อเสนอการวจิัยส านักวิจัยและส่งเสรมิวิชาการเกษตร มหาวิทยาลัยแม่โจ้  

  

 1. การส่งข้อเสนอการวิจัย  นักวิจัยสามารถส่งได้ไม่เกิน  2  โครงการ และเมื่อผา่นการพิจารณา

จาก 

คณะกรรมการผู้ตรวจประเมินแล้ว นักวิจัยสามารถเลือกส่งข้อเสนอได้เพียง 1 โครงการเท่านั้น 

     2. นักวิจัยที่ไม่สามารถส่งขอ้เสนอโครงการ ได้แก่ 

   2.1 นักวิจัยที่ค้างสง่รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ทั้งที่เป็นผู้อ านวยการชุดโครงการวิจัย  หัวหนา้

โครงการวิจัยและผูร้่วมวจิัย  

2.2 นักวิจัยที่อยู่ในระหว่างลาศึกษา หรอื ที่มีแผนจะลาศกึษาในปีงบประมาณ  2558 

2.3 ลูกจ้างทุกประเภทของมหาวิทยาลัย 

3. เป็นโครงการวิจัยที่มีระยะเวลาด าเนินการไม่เกิน  2  ปี 

4. การของบประมาณค่าใช้จ่ายในโครงการ 

4.1 กรณีโครงการเดี่ยว 

- สาขาเกษตรศาสตร์ / วิทยาศาสตร์  ไม่เกิน  350,000  บาท/โครงการ/ปี 

- สาขาสังคมศาสตร์ ไม่เกิน  300,000  บาท/โครงการ/ปี 

4.2 กรณีชุดโครงการ ไม่เกิน 2,000,000 บาท/ชุดโครงการ/ปี   

- โครงการย่อย สาขาเกษตรศาสตร์ / วทิยาศาสตร์ ไม่เกิน  350,000  บาท/

โครงการ/ปี 

- โครงการย่อย สาขาสังคมศาสตร์ไม่เกิน  300,000  บาท/โครงการ/ปี 

(ชุดโครงการควรเป็นโครงการวิจัยในลักษณะบูรณาการ ที่มกีารด าเนินงานรว่มกันไม่

ต่ ากว่า 2  หน่วยงาน (ระดับคณะ/ส านัก) และประกอบด้วยโครงการย่อยตั้งแต่  3  

โครงการขึน้ไป 

4.3 กรณีโครงการเพื่อการสังเคราะหผ์ลงานวิจัย  ไม่เกิน   300,000  บาท/โครงการ/ปี   

5. ควรมีนักศึกษาหรอืนักวิจัยรุ่นใหม่เขา้ไปมีสว่นร่วมในงานวิจัยด้วย (หากเป็นไปได้) 

6. การเสนอโครงการประเภท  นักวิจัยรุ่นใหม ่

6.1 สาขาเกษตรศาสตร์  วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี   

     งบประมาณรวมทั้งโครงการ   ไม่ควรเกิน   150,000   บาท/ปี 

6.2 สาขาสังคมศาสตร์   

     งบประมาณรวมทั้งโครงการ   ไม่ควรเกิน   100,000   บาท/ปี  
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6.3 ระยะเวลาด าเนินการไม่ควรเกิน  1  ปี 

(หมายเหตุ: นักวิจัยรุ่นใหม่ หมายถึง นักวิจัยที่มอีายุงานไม่เกิน 3 ปี ไม่เคยเป็นหัวหน้า

โครงการวิจัยใดมาก่อน และต้องมีนักวิจัยอาวุโสเป็นท่ีปรึกษาของโครงการและมีส่วน

ร่วมในการให้ค าปรึกษา โดยต้องมีลายเซ็นของที่ปรกึษาในโครงการด้วย 

7. รายละเอียดงบประมาณให้ทุกโครงการระบุค่าตอบแทนผูท้รงคุณวุฒิในการตรวจประเมิน  

    รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ จ านวน 2 ท่าน ๆ ละ 1,500 บาท รวม 3,000 บาท 

8. โครงการวิจัยต่อเนื่องเดิมตอ้งได้รับการประเมินและจัดล าดับความส าคัญเช่นเดียวกับ 

    โครงการใหม่ 

9. ความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์และประเด็นการวิจัยของมหาวิทยาลัยนักวิจัยสามารถ 

    จัดท าขอ้เสนอการวิจัยใหส้อดคล้องกับยุทธศาสตร์และประเด็นการวิจัยใน 2 ลักษณะ  

    ดังนี้ 

 9.1 ยุทธศาสตร์และแผนงานวิจัยของชาติ (พ.ศ. 2555 - 2559) 

 9.2 ยุทธศาสตร์งานวจิัยที่มหาวิทยาลัยให้ความส าคัญเพื่อมุ่งสู่ความเป็นเลิศ 

10. ข้อเสนอการวิจัยต้องผา่นความเห็นชอบจากผู้บังคับบัญชาของหนว่ยงานต้นสังกัดของนักวิจัย 

    11. โครงการวิจัยเพื่อตอบสนองงานโครงการตามพระราชด าริ ให้นักวิจัยจัดท าข้อเสนอที่ผ่าน 

       ความเห็นชอบจากผู้บังคับบัญชาต้นสังกัด ส่งมายังฝา่ยยุทธศาสตรแ์ละประสานงานวิจัย   

       ส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร ภายในวันที่ 25 กันยายน 2559 เพื่อรวบรวมส่ง 

       ส านักงานคณะกรรมการวิจัยแหง่ชาติ (วช.) ตอ่ไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



137 
 

ข้อมูลงานวิจัย และงานสร้างสรรค์คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ และการออกแบบ

สิ่งแวดล้อม มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

--------------------------------- 
ล าดับที ่:…….....  วัน / เดือน / ปีที่เริ่ม : …..…/………/…….  สิน้สดุ :………/…….../…….. 

ระยะเวลาด าเนินการ (จ านวน  วัน / เดือน / ปี) : ………………………………………………………………… 

ชื่องานวิจยั  ภาษาไทย :……………………………………………………………………………………..………………………………………………. 

     ………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………. 

    ภาษาองักฤษ : ………………………………………………………………………………………………………………………………… 

     …………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………. 

ผู้ด าเนินงานวิจัย :…………………………………………………..………………สัดส่วนของงาน :…………………….% 

ผู้ร่วมวิจัย 1 :…………………………………………...……………….……………สัดส่วนของงาน :…………………….% 

             2 :…………………………………………...……………….……………สัดส่วนของงาน :…………………….% 

ประเภทงานวิจยั (   ) เพือ่พฒันาหลักสูตร  (   ) เพื่อพัฒนาแนวทางการจดัการเรียนการสอน   

  (   ) เพื่อพัฒนาสือ่การสอน (   ) เพื่อพัฒนาการฝกึปฏิบัตงิาน 

  (   ) เพื่อสรา้งประสบการณจ์รงิ 

เก่ียวข้องกับกิจกรรม (   ) การพัฒนา หรอืสัมมนาปฏิบัติการเกี่ยวกับกิจกรรมนิสิตนักศึกษา 

(   ) บ าเพ็ญประโยชน ์คุณธรรม จรยิธรรม และพัฒนาบุคลิกภาพ 

   (   ) กฬีาและสุขอนามัย   (   ) ดา้นการเงนิและงบประมาณ 

   (   ) ดา้นการบรหิารจัดการ  (   ) ดา้นการวจิยั 

   (   ) ทั่วไป    (   ) ท านุบ ารุงศลิปวัฒนธรรม 

   (   ) บรกิารแก่สังคมและชุมชน  (   ) ประกันคุณภาพภายใน 

   (   ) วางแผน และพัฒนา   (   ) วิชาการ 

   (   ) อนุรักษ์ และพัฒนาสิ่งแวดล้อม (   ) อบรมเพือ่พัฒนาตนเอง 

   (   ) อาสาพัฒนาชนบท   (   ) ปรัชญา / วสิัยทัศน์ 

(   ) พัฒนาชนบท   

สาขาที่ท าการวจิัย :…………………………………………………………………………………………………... 

งบประมาณ :……………………………..บาท  ประจ าปีงบประมาณ :……………………………………………. 

ประเภททุน  (   ) ภายในหน่วยงาน (   ) ภายในสถาบนั (   ) ภายนอก 

แหล่งทุน :……………………………………………………………………………………………………………... 

ต าแหนง่ในงาน :……………………………………………………………………………………………………... 

หน่วยงานที่เขา้ร่วม :…………………………………………………………………………………………………. 

!!! โปรดแนบเอกสารประกอบทีเ่กี่ยวข้อง เชน่ โครงการวิจัย  / Abstract ฯลฯ!!! 

!!! เพื่อการกรอกข้อมลูในประวตัขิองทา่นให้ถูกต้อง!!! 

ขอขอบคุณทีใ่ห้ความร่วมมอืเป็นอย่างด ี

วจ.สถ.-01 
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แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าของโครงการวิจัย (Research Project) 

คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ และการออกแบบสิ่งแวดล้อม 

มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

------------------------------- 

1.  ชื่อโครงการวิจัย  (ภาษาไทย) ............................................................................................. ........... 

   (ภาษาอังกฤษ) ...................................................................................................... 

2.  รายชื่อคณะผู้วิจยั พรอ้มทัง้หน่วยงานที่สงักัด หมายเลขโทรศัพท์ โทรสาร และ E-mail 

    2.1  ผู้วจิยัโครงการวจิัย คอื............................................................................................................ 

          หมายเลขโทรศัพท์และโทรสาร.................................................................................................  

          E-mail  ................................................................................................................................. 

3.  ได้รับอนุมตัิจัดสรรงบประมาณ............จ านวนเงิน ...............................................บาท 

4.  ได้รับทุนอดุหนุนการวจิัยสาขา............................................... 

5.  เร่ิมท าการวจิัยเมื่อ ...............................................ถงึ ...............................................  

6.  รายละเอยีดเก่ียวกับผลงานความกา้วหน้าของการวจิัย 

     6.1  วัตถุประสงคข์องโครงการวจิัย (โดยสรุป) 

........................................................................................................................................................... ............... 

.......................................................................................................................... .................................................

............................................................................................................................. ........................................... 

1) รายละเอียดความก้าวหนา้ครั้งนีโ้ดยย่อโดยแสดงขอ้มูลที่ชัดเจนและเข้าใจงา่ย เช่นในรูปแบบของกราฟ 

ตาราง ฯลฯ 

2)  ในกรณีที่โครงการมคีวามก้าวหน้าสามารถตีพิมพ์เผยแพร่ได้อาจจะเขียนรายงานความก้าวหน้าใน

ลักษณะของ “ร่าง”  ต้นฉบับส าหรับตีพิมพ์ (manuscript) ก็ได้ 
 

6.2 ความก้าวหน้าของผลงานวิจัย  ณ  ช่วงเวลาเมื่อเทียบกับแผนงานวิจัยทั้งโครงการ 

รายละเอียดของแผนงาน ความก้าวหน้าผลงานวิจัย 

เดือน… เดือน… เดือน… เดือน… เดือน… เดือน… 

1. …………………………………………………...       

2. …………………………………………………..       

3. …………………………………………………...       

4. …………………………………………………...       

5. …………………………………………………...       

6. …………………………………………………...       

                                     

วจ.สถ.-02 
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                                           แผนงานวิจัยท้ังโครงการท่ีวางไว้ 
                                                  ผลงานวจิัยท่ีด าเนนิจนถึงปัจจุบัน 

 

 6.3  งานส าเร็จตามเป้าหมายท่ีเสนอไว้หรือไม ่  (ถ้าไม ่ เพราะเหตุใด) 

…………………………………………………………………………………………………………….………………...………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………..………………...………………………………….…………… 

 6.4  อุปสรรคหรือปัญหา 

…………………………………………………………………………………………………………….………………...………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………..………………...………………………….…………………… 

 6.5  แนวทางในการแกไ้ขปัญหาและอุปสรรค 

…………………………………………………………………………………………………………………………...…...………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

ลงช่ือ  ....................................................................... 

(.............................................) 

ผู้วิจัย 

วันท่ี  ............................................. 

 

ความเห็นคณะกรรมการวิชาการและวิจัยคณะ 

........................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................... 

 

ลงนาม ................................................................. 

         (................................................................) 

              คณะกรรมการวชิาการและวิจัย 

 

 

 

 

 

ขอขอบคุณทีใ่ห้ความร่วมมอืเป็นอย่างด ี

งานบริการวิชาการและวิจัย คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิง่แวดล้อม 
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ข้อมูลน าเสนอ / ตีพมิพ์ / อ้างอิง / การน างานวิจัยไปใช้ประโยชน์ 

คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิ่งแวดล้อม 

มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
                               ------------------------------------------ 

กรณีท่ี 1 : ท่านเคยให้ขอ้มลูงานวิจัยแกค่ณะแล้ว ให้ข้ามไปกรอกข้อมูลในส่วนที่ 2-5 

กรณีท่ี 2 : ท่านยังไม่เคยให้ขอ้มูลงานวิจยัแก่คณะ โปรดกรอกข้อมูลในส่วนที่  1  รายละเอียดเกี่ยวกับ 

     งานวิจยัที่ท่านได้ด าเนินการ (น าเสนอ / ตพีิมพ์ / อา้งอิง / การน างานวิจัยไปใชป้ระโยชน)์ 

ล าดับที ่:…………  

ส่วนที่  1    

วัน / เดือน / ปีที่เริ่ม :……/………/…….  สิน้สดุ :………/…….../…….. 

ระยะเวลาด าเนินการ (จ านวน  วัน / เดือน / ปี) : ………………………………………………………………… 

ชื่องานวิจยั  ภาษาไทย :……………………………………………………………………….………………………………………………………. 

    ภาษาองักฤษ : ………………………………………………………………………………………………………….……………… 

ผู้ด าเนินงานวิจัย :…………………………………………………………สัดสว่นของงาน :…………………….% 

ผู้ร่วมวิจัย 1 :…………………………………………...…………………สัดส่วนของงาน :…………………….% 

             2 :…………………………………………...…………………สัดส่วนของงาน :…………………….% 

ประเภทงานวิจยั (   ) เพือ่พฒันาหลักสูตร  (   ) เพื่อพัฒนาแนวทางการจดัการเรียนการสอน   

  (   ) เพื่อพัฒนาสือ่การสอน (   ) เพื่อพัฒนาการฝกึปฏิบัตงิาน 

  (   ) เพื่อสรา้งประสบการณจ์รงิ 

เก่ียวข้องกับกิจกรรม :  

(   ) การพัฒนา หรอืสัมมนาปฏิบัติการเกี่ยวกับกิจกรรมนิสิตนักศึกษา 

(   ) บ าเพ็ญประโยชน ์คุณธรรม จรยิธรรม และพัฒนาบุคลิกภาพ 

(   ) กฬีาและสุขอนามัย (   ) ดา้นการเงนิและงบประมาณ  (   ) ดา้นการบรหิารจัดการ  

(   ) ดา้นการวจิยั  (   ) บรกิารแก่สังคมและชุมชน  (   ) ท านุบ ารุงศลิปวัฒนธรรม 

(   ) ทั่วไป  (   ) ประกันคุณภาพภายใน  (   ) วางแผน และพัฒนา  

(   ) วิชาการ  (   ) อนุรักษ์ และพัฒนาสิ่งแวดล้อม (   ) อบรมเพือ่พัฒนาตนเอง 

(   ) อาสาพัฒนาชนบท (   ) ปรัชญา / วสิัยทัศน์   (   ) พัฒนาชนบท   

สาขาที่ท าการวจิัย :…………………………………………………………………………………………………... 

งบประมาณ :……………………………..บาท  ประจ าปีงบประมาณ :……………………………………………. 

ประเภททุน  (   ) ภายในหน่วยงาน (   ) ภายในสถาบนั (   ) ภายนอก 

แหล่งทุน :………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………... 

ต าแหนง่ในงาน :……………………………………………………………………………………………………... 

หน่วยงานที่เขา้ร่วม :…………………………………………………………………………………………………. 

!!! โปรดแนบเอกสารประกอบทีเ่กี่ยวข้อง เชน่ โครงการวิจัย  / Abstract ฯลฯ!!! 

!!! เพื่อการกรอกข้อมลูในประวตัขิองทา่นให้ถูกต้อง!!! 

วจ.สถ.-03 
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ประเภทการการเผยแพร่ :   (   ) น าเสนอ (   ) ตีพิมพ ์ (   ) การอา้งองิ  

(   ) การน างานวจิัยไปใช้ประโยชน์อย่างเห็นได้ชัดเจน 
 

ส่วนที่  2 การน าเสนอผลงานวิจยั 

ชื่องานวิจยั  ภาษาไทย :………………………………………………………………..………………………………………………………………. 

    ภาษาองักฤษ : …………………………………………………..……………………………………………………………………… 

ผู้ด าเนินงานวิจัย :…………………………………………………………………………………………………… 

ระยะเวลาด าเนินการ (จ านวน  วัน / เดือน / ปี) : ………………………………………………………………… 

วัน / เดือน / ปีที่น าเสนอ :………/…….……/………….   

สถานที่ :…………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………. 

 (   ) ระดับชาต ิ  (   ) ระดับนานาชาติ   (   ) อืน่ ๆ 

รูปแบบการน าเสนอ  :………………………………………..…………………………………….……………………………………………………. 

รายละเอียด :………….…………………………………………..……………………………….………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………... 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

!!! โปรดแนบเอกสารประกอบทีเ่กี่ยวข้อง เชน่ Proceedings / รายงานการประชุมวิชาการ  ฯลฯ!!! 

 

******************************************************************************** 

ส่วนที่  3 การตีพิมพ์บทความงานวิจยั 

ชื่องานวิจยั  ภาษาไทย :………………………………………………………………………………….…………………………………………………. 

    ภาษาองักฤษ : …………………………………………………………………..…………………………………………………………… 

ผู้ด าเนินงานวิจัย :………………….……………………………………………………………………………………………… 

ระยะเวลาด าเนินการ (จ านวน  วัน / เดือน / ปี) : ………………………………………………………………… 

ชื่อผู้เขียนบทความ :…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ชื่อบทความภาษาไทย :………………………………………………….………………………………………………………………………………….. 

ชื่อบทความภาษาอังกฤษ :…………………………………………………………..…………………………………………………………………… 

วารสาร / ปีที่ / เล่มที่ :…………………………………………………..…………………………………………………………………………………. 

 (   ) ระดับชาต ิ (   ) ระดับนานาชาติ  ระดับการตีพมิพ์ : (   ) วารสาร (   ) รายงานประชุมวิชาการ   ปีที่

พิมพ์ :……………….. รอ้ยละความรับผดิชอบ :........................................... 

 

!!! โปรดแนบเอกสารประกอบทีเ่กี่ยวข้อง เชน่ Proceedings / รายงานการประชุมวิชาการ  ฯลฯ!!! 
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ส่วนที่  4 งานวิจยัและงานสร้างสรรคท์ี่ได้รับการอ้างอิง 

ชื่องานวิจยั  ภาษาไทย :…………………………………………………………….………………………………………………………………………. 

    ภาษาองักฤษ : ………………………………………………………………………..……………………………………………………… 

ผู้ด าเนินงานวิจัย :…………………………………………………………………………………………………… 

ระยะเวลาด าเนินการ (จ านวน  วัน / เดือน / ปี) : ………………………………………………………………… 

ชื่อผู้ที่น างานวิจัยไปอ้างองิ :……………………………………………..…………………………………………………… 

ชื่อบทความภาษาไทย :…………………………………………………………………………………..………………………………………………….. 

ชื่อบทความภาษาอังกฤษ :………………………………..…………………..…………………………………………………………………………… 

รายละเอียดการอ้างอิง :………………….…………………….……………………….………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………... 

…………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………... 

(   ) ระดับชาต ิ  (   ) ระดับนานาชาติ   ปีที่อ้างองิ :……………………………………….  

!!! โปรดแนบเอกสารประกอบทีเ่กี่ยวข้อง เชน่ เอกสาร บทความงานวิจัยที่น าไปอ้างองิ  ฯลฯ!!! 

************************************************************************************* 

 

ส่วนที่  5 การน างานวิจัยไปใช้ประโยชน์อย่างเห็นไดช้ัดเจน 

ชื่องานวิจยั  ภาษาไทย :…………………………………………………………….………………………………………………………………………. 

    ภาษาองักฤษ : ………………………………………………………………………..……………………………………………………… 

ผู้ด าเนินงานวิจัย :…………………………………………….………………………รอ้ยละความรับผิดชอบ :…………….………….……… 

ระยะเวลาด าเนินการ (จ านวน  วัน / เดือน / ปี) : ………………………………………………………………… 

ผู้น างานวิจัยไปใช้ประโยชน์ :…………………………………………………………………………………….……………..………………………... 

ลักษณะการใช้ประโยชน ์:………………………………………………………………………………………….……………….………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………... 

 (   ) ในประเทศ  (   ) ตา่งประเทศ   วัน / เดือน / ปี ทีน่ าไปใช้ประโยชน์ :….…/.….…/……. 

ประเภทการน าเอาไปใช้ : (   ) เชิงวิชาการ  (   ) เชิงสาธารณะ       (   ) เชิงนโยบาย / ระดับประเทศ

   (   ) เชิงพาณิชย ์  

หลักฐานการน ามาใช้อนักอ่ใหเ้กิดประโยชน์อย่างชัดเจน เช่น : 

1. หลักฐานท่ีเป็นรูปธรรมจากการน างานวจิัยปฏบัิตกิารในชัน้เรียน มาใชใ้นการแก้ไขปัญหาการจดัการเรียนการ

สอนตามวัตถุประสงค์ท่ีระบุไว้ในงาน 

2. หลักฐานท่ีแสดงผลดท่ีีเกิดขึ้นอย่างเป็นรูปธรรมจากการน านโยบาย/กฎหมาย/มาตรการท่ีเป็นผลมาจาก งานวจิัย

นโยบาย มาใชใ้นองค์กร/คณะ/สถาบัน 

3. หลักฐานท่ีแสดงผลดท่ีีเกิดขึ้นอย่างเป็นรูปธรรม จากการน าหลกัสูตรการสอน/ ทฤษฎีการสอน/  โสตทัศนูปกรณ์

ประกอบการเรียนการสอน/ ต าราประกอบการสอน ฯลฯ ท่ีเป็นผลจากการวจิัยหรืองาน   สร้างสรรค์มาใชต้าม

วัตถุประสงค์ของการวจิัย 
 

 
รายละเอยีดหลักฐาน ได้แก ่:  เอกสารแผนการสอน หรือเอกสารประกอบการสอน / สไลด ์/ แผ่นใส หรือ ตัวอยา่ง 

power point ท่ีประยุกตใ์ชท้ฤษฎตีามผลการวจิัย และ การใหง้าน final Project !!! โปรดแนบเอกสารประกอบที่เกี่ยวข้อง!!!

ขอขอบคุณทีใ่ห้ความร่วมมอืเป็นอย่างด ี

งานบริการวิชาการและวิจัย คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิง่แวดล้อม 
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ข้อสัญญาในการรับทุนอุดหนุนการวิจัย เงนิรายได้ ประจ าปี  งบประมาณ 2558 

คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ฯ  มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

----------------------------- 

        เขียนที่  คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ฯ 

             วันที่  ............................................ 

 

ข้าพเจ้า…...............................................................................สัญชาต.ิ.................อายุ...............ปี  

อยู่บ้านเลขที่...............หมูท่ี่ ….........ซอย................... ถนน.............................ต าบล................................ 

อ าเภอ...........................จังหวัด .................................ต าแหน่ง…............................................................. 

สังกัด คณะ/ส านัก คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิ่งแวดล้อม มหาวิทยาลัยแม่โจ ้ โทรศัพท์       

(ที่ท างาน) ..............................................โทรศัพท์ (มอืถือ).................................... ซึ่งต่อไปนีใ้นข้อสัญญานี้เรยีกว่า 

“ผูร้ับทุน” ฝา่ยหนึ่ง กับคณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ฯ   โดยคณะสถาปัตยกรรมศาสตรฯ์  ซึ่งตอ่ไปนีใ้น

สัญญานีเ้รียกว่า “ผูใ้ห้ทุน” อีกฝา่ยหนึ่ง  ทั้งสองฝา่ยได้ท าสัญญากัน ดังมขี้อความต่อไปนี้ 

 ข้อ  1.  ผูใ้ห้ทุนตกลงให้ทุนและผู้รับทุนตกลงรับทุนอุดหนุนการวิจัยจากผูใ้ห้ทุน  เพื่อท าการวจิัย 

เรื่อง…..................................................................................................................................................... 

มีระยะเวลาด าเนินการตามแผนงานตั้งแต่เดือน...............................พ.ศ................ถึงเดือน........................

พ.ศ.............โดยได้รับเงินวิจัยจากผู้ให้ทุน เป็นเงนิ...................................บาท (....................................................) 

และให้มีการเบิกจา่ยตามหลักเกณฑก์ารเบิกจ่ายเงนิงบประมาณเงินรายได้ ตามระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ ้

ว่าด้วยการควบคุมการใชจ้่ายเงนิอุดหนุนการวิจัยจากเงินรายได้ พ.ศ. 2551 และ  ตามขั้นตอนหลักเกณฑ์ที่

ก าหนดไว้ของคณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ฯ ดังนี้ งวดที่ 1 สนับสนุน 50% เมื่อผู้ได้รับทุนลงนามสัญญารับ

ทุนและขออนุมัติเบิกจ่ายทุนวิจัยงวดแรก งวดที่ 2 สนับสนุน 25% เมื่อผู้ได้รับทุนส่งรายงานความก้าวหน้า

งานวิจัยหรืองานสร้างสรรค์และน าเสนอต่อคณะกรรมการวิจัยและบริการวิชาการ งวดที่ 3 สนับสนุน 

25% เมื่อผู้ได้รับทุนส่งรูปเล่มรายงานการวิจัยฉบับร่างตอ่คณะกรรมการวิจัยและบริการวิชาการ 

 ข้อ  2.  ผู้รับทุน ได้รับทราบและเข้าใจระเบียบ หลักเกณฑ์ว่าด้วยการรับทุนอุดหนุนการวิจัยและ

ยินยอมผูกพันปฏิบัติตามระเบียบและหลักเกณฑ์ดังกล่าวอย่างเคร่งครัด 

 ข้อ  3.  ผูร้ับทุนจะท าการวิจัยด้วย วิริยะ อุตสาหะ ให้ส าเร็จได้ผลสมบูรณ์ตามความมุ่งหมายของ

ผู้ให้ทุน ภายในก าหนดเวลาไม่เกินระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในโครงการ นับตั้งแต่วันท าข้อสัญญานี้เป็นต้นไป  

หากเกิดอุปสรรคไม่สามารถท าการวิจัยได้ด้วยประการใดก็ดี ผู้รับทุนจะต้องท าหนังสือเป็นลายลักษณ์

อักษรแจ้งให้ผู้ให้ทุนทราบ โดยชี้แจงรายละเอียดและเหตุผลพร้อมหลักฐาน (ถ้ามี) ซึ่งจะยุติได้ก็ต่อเมื่อ

ได้รับการเห็นชอบจากผู้ให้ทุน  โดยผ่านคณะกรรมการวิจัย คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ฯ  และต้อง

วจ.สถ.-04 
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รับผิดชอบในการน าหลักฐานการใช้ทุนที่จ่ายไปแล้วพร้อมเงินส่วนที่เหลือ  คืนภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วัน

ท าสัญญา 

 ข้อ  4.  ผู้รับทุนยินยอมปฏิบัติตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงิน   และผู้วิจัยเก็บรักษาใบเสร็จ

หรอืใบส าคัญคู่จ่ายที่เป็นค่าใช้จ่ายในการท าวิจัยไว้เป็นหลักฐานในการตรวจสอบตามระเบียบการเงินต่อไป 

และผู้รับทุนจะใช้ทุนอย่างประหยัด  ตลอดจนจะรายงานผลการวิจัยตามก าหนดและตามเกณฑท์ี่ได้ก าหนด

ไว้โดยเคร่งครัด การส่งรายงานผลการวิจัยให้ส่งภายใน 3 เดือน   

ข้อ  5.  หากหัวหน้าโครงการตอ้งการเปลี่ยนแปลงหัวหน้าโครงการ และ/หรอืผูร้่วมวิจัย ตอ้งเสนอ

ขออนุมัตจิากคณะกรรมการวิจัย คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ฯ 

 ข้อ  6.  ในกรณีที่มีเหตุผลความจ าเป็น  และไม่สามารถท าการวิจัยตามหัวข้อหรือแผนงานได้  

หากผู้วิจัยประสงค์จะท าการเปลี่ยนแปลง  ต้องขออนุมัติเปลี่ยนแปลงภายในเวลาไม่เกิน 3 เดือนหลังท า

สัญญารับทุน 

 ข้อ  7.  ผลงานวิจัยที่ได้รับทุนอุดหนุนจากผู้ให้ทุน ต้องได้รับการเผยแพร่หรือถ่ายทอดในรูปแบบ

ใดรูปแบบหนึ่ง อาทิ เสนอต่อที่ประชุม / สัมมนา  เสนอในสิ่งตีพิมพ์ / วารสาร   เสนอทางวิทยุ /โทรทัศน์ / 

web site  จัดฝึกอบรมกลุ่มเป้าหมาย เป็นต้น การเผยแพร่หรือถ่ายทอดผลงานวิจัยให้ด าเนินการภายใน 1 

ปี  หลังจากรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์  ทั้งนี้ ผลงานวิจัยที่ได้รับทุนอุดหนุนควรมีการน าไปใช้ประโยชน์

ในการเรียนการสอน   

 ข้อ  8. ผู้รับทุนเป็นผูร้ับผิดชอบการใช้จา่ยเงินอุดหนุนการวิจัยจากเงินรายได้ ประจ าปีงบประมาณ 

2556 

 ข้อ  9.  ผู้รับทุนรับรองว่า จะปฏิบัติตามข้อสัญญารับทุนนี้ทุกประการ   และหากไม่กระท าตามข้อ

สัญญาข้อใดข้อหนึ่ง ผู้รับทุนยินยอมคืนเงินในส่วนที่เหลือทั้งหมดให้แก่ผู้ให้ทุนและยินยอมให้ฟ้องร้องบังคับ

คดีได้ 

 ข้อ 10.  หากผู้รับทุนไม่ปฏิบัติตามข้อสัญญา  ผู้รับทุนจะไม่ได้รับการสนับสนุนให้รับทุนอุดหนุนใน

ครั้งต่อไป 

ข้อสัญญานี้ท าขึ้น 2 ฉบับ ผู้ให้ทุนถือไว้ 1 ฉบับ ผู้รับทุนถือไว้ 1 ฉบับ ทั้งนี้คู่สัญญาได้อ่านและ

เข้าใจข้อความในสัญญานีโ้ดยตลอดดีแล้ว จงึได้ลงลายมือช่ือไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน       

 

(ลงช่ือ) ….......................................................….…ผูร้ับทุน 

  (                                               ) 

 

     (ลงช่ือ) ….......................................................….… ผูใ้ห้ทุน 

                       (อาจารย์บรรจง  สมบูรณ์ชัย)  

   คณบดีคณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิ่งแวดล้อม 
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     (ลงช่ือ) ….......................................................….… พยาน 

                           (ผูช่้วยศาสตราจารย์ ดร.เยาวนิตย์  ธาราฉาย)  

                   รองคณบดีฝา่ยวิจัยและบริการวิชาการ 

 

     (ลงช่ือ) ….......................................................….… พยาน 

                       (นายสุรพล    บุญยืน)    

                                          รก. หัวหน้าส านักงานคณบดี 

                     คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิ่งแวดล้อม 
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รูปแบบของการเผยแพร่และถ่ายทอดผลการวิจัย (คาดว่าจะด าเนินการ) 

 

 เสนอต่อที่ประชุม / สัมมนา   ในประเทศ จ านวน....................ครั้ง 

       ต่างประเทศ  จ านวน....................ครั้ง 

      ระบุชื่อการประชุม / สัมมนา.............................................................................................. 

............................................................................................................................................................ 

 

 เสนอในสิ่งตีพมิพ์ / วารสาร   ในประเทศ จ านวน....................ครั้ง 

       ต่างประเทศ  จ านวน....................ครั้ง 

      ระบุชื่อสิ่งตพีิมพ์.............................................................................................................. 

............................................................................................................................................................ 

 เสนอทางวิทยุ / โทรทัศน์ / web site  ในประเทศ จ านวน....................ครั้ง 

       ต่างประเทศ  จ านวน....................ครั้ง 

ระบุชื่อและรายการสถานีวิทยุ / โทรทัศน์ / web site ……………………………………………….. 

 

 จัดฝึกอบรมกลุ่มเป้าหมาย             ในประเทศ จ านวน....................ครั้ง 

       ต่างประเทศ  จ านวน....................ครั้ง 

 ระบุชื่อการฝึกอบรม / กลุ่มเป้าหมาย ................................................................................... 

……………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………….. 

 

 น าไปใช้ในการเรียนการสอน  ในระดับการศกึษา .......................................................................... 

(ระบุ).................................................................................................................................................. 
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ขั้นตอนและข้อแนะน าการเตรยีมเอกสารและผลงานในการยื่นจดลิขสิทธิ์  

1. ผูม้ีความประสงค์จะขอรับบริการยื่นจดลิขสิทธิ์ แจ้งความจ านงขอจดงานลิขสิทธิ์ (สส.สถ.-01) 

พร้อมรับแบบฟอร์มต่างๆ และให้ยื่นเอกสารและผลงานดังตอ่ไปนีท้ี่  งานบริการวิชาการและวิจัย 

ส านักงานคณบดี คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิ่งแวดล้อม 

1.1 แบบฟอร์มประกอบค าขอจดแจ้งลขิสิทธิ์ ประกอบด้วย  

-  แบบแจง้ความจ านงขอจดงานลิขสทิธิ์ (สส.สถ.-01)  

 -  แบบยืนยันการเป็นผู้สร้างสรรคง์านลิขสทิธิ์ กรอกให้ครบถ้วน จ านวน  1 ชุด 

 -  หนังสอืโอนสิทธิ  กรอกใหค้รบถ้วน  จ านวน  2 ชุด 

 -  แบบ ลข.01 ค าขอแจ้งข้อมูลลิขสทิธิ์ (กรอกเฉพาะค าอธิบายผลงานและแนวคิดในการ 

    ออกแบบ  หรือแรงบันดาลใจในการสร้างสรรค์ผลงาน) 

1.2 ผลงานที่ต้องการยื่นจดลิขสิทธิ์ในรูปแบบของไฟล์งาน Digital  จ านวน 1 ชุด 

-  ผลงานจติรกรรมให้ถ่ายอย่างนอ้ย 2 รูป ภาพโดยรวมและรายละเอียด 

-  หุ่นจ าลองหรอืประติมากรรมลอยตัวใหถ้่ายอย่างนอ้ย 3 ด้าน 

-  กรณีเป็นโปรแกรมคอมพิวเตอร์ให้แนบรายละเอียดการสรา้งสรรคโ์ดยย่อ ลงบนแผ่น cd  

1.3 ส าเนาบัตรประชาชน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้องด้วยปากกาสีน้ าเงิน   จ านวน  2 ชุด 
 

2. ผังขัน้ตอนการด าเนนิงาน 

 
 

 

 

 
กรมทรัพย์สินทางปัญญา 

 
งานบรกิารวิชาการและวิจยัส านกังาน

คณบด ีคณะสถาปัตยกรรม 

 - ให้ข้อมูล 

 - จัดเตรียมแบบฟอร์ม ค าขอแจ้งข้อมูล  

ลิขสิทธ์ิ ส่งให้ผู้สรา้งสรรค์หรือคณะผู้  

สร้างสรรค ์ 

 - รวบรวมผลงานและคัดกรองในเบื้องต้น 

 - น าส่งให้สถาบันบม่เพาะวิสาหกิจ เพื่อ 

  ตรวจสอบขอ้มูล  

 

 
สถาบันบ่มเพาะวิสาหกิจ 

หน่วยจัดการทรัพย์สนิทาง

ปัญญา มหาวิทยาลัยแม่โจ ้

- ให้ข้อมูล 

- เตรยีมเอกสาร 

- ตรวจสอบขอ้มูล เตรียม  

 เอกสาร ลข.01 เอกสาร 

 ประกอบ และน าส่งอธกิารบด ี

 ลงนาม 

- ส่งเอกสารไปยังส านักลขิสทิธิ์  

  กรมทรัพย์สนิทางปัญญา  

 

 
 

 
- อาจารย์หรือผู้สรา้งสรรค์ผลงาน 

  กรอกแบบฟอร์มแจ้งความจ านง   

  ส่งผลงานลิขสิทฺธ์ิของคณะ 

- อาจารย์หรือผู้สรา้งสรรค์เป็นผู ้

  คัดเลือกผลงานสร้างสรรค ์

- ผู้สรา้งสรรค์กรอกข้อมูลตาม 

  แบบฟอร์ม ค าขอแจ้งข้อมูล  

  ลิขสิทธ์ิ และเอกสารประกอบมา  

  ที่งานบรกิารวิชาการของคณะ 

- เตรยีมผลงานในรูปแบบไฟล์  

  งาน 



148 
 

3. ช่วงเวลาการด าเนนิงาน  

- ช่วงเวลาที่ 1 ตั้งแตบ่ันนีเ้ป็นต้นไปถึงวันที่ 25 มีนาคม 2559 

- ช่วงเวลาที่ 2 ตั้งแตบ่ันนีเ้ป็นต้นไปถึงวันที่ 5 มถิุนายน 2559 

- ช่วงเวลาที่ 3 ตั้งแตบ่ันนีเ้ป็นต้นไปถึงวันที่ 10 สิงหาคม 2559 

4. ค่าใช้จ่าย 

      การด าเนินการต่างๆ ไม่เสยีค่าใช้จ่าย 

5. ข้อแนะน าการกรอกข้อมูลและการเตรียมผลงานลิขสิทธิ์ 

- การกรอกข้อมูลผู้สร้างสรรค์ผลงานให้กรอกตามที่อยู่ในบัตรประชาชน รหัสไปรษณีย์   

พร้อมเบอร์โทรให้ครบถ้วนสมบูรณ์ 

- ส าหรับผลงานนักศึกษาใหใ้ส่ช่ืออาจารย์ผู้สอนเป็นผู้สร้างสรรค์รวม ลงไปด้วย 

- เอกสารค าขอแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ (แบบ ลข.01) ให้กรอกเฉพาะแบบแสดงรายละเอียด

เกี่ยวกับการสรา้งสรรค์ผลงาน อธิบายลักษณะผลงานพร้อมแนวคิดในการออกแบบโดยย่อเท่านัน้

ที่เหลอืทาง UBI จะเป็นผู้กรอก 

- เซ็นรับรองส าเนาถูกต้องในส าเนาบัตรประชาชนด้วยปากกาสีน้ าเงินทุกแผ่น 

- การส่งผลงานสร้างสรรค์ให้ส่งในรูปแบบไฟล์ Digital ส าหรับผลงานนักศึกษาให้ตั้งช่ือ

ตามชื่อผลงานของตัวเองที่กรอกไว้ในเอกสารอาจรวมไฟล์ลงในแผ่นเดียวกันได้ 
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ขั้นตอนการจดสิทธิบัตร และอนุสิทธิบัตรมีดังต่อไปนี้ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ตรวจสอบขั้นต้น 

เมื่อยื่นค าขอแลว้ หากมกีารแก้ไขเจา้หน้าท่ี

จะแจง้ให้ผู้ขอทราบ เพื่อให้ท าการแก้ไขให้

ถูกต้อง โดยจะต้องด าเนินการภายใน 90 วัน  

3. ประกาศโฆษณา 

การประกาศโฆษณานีเ้พื่อเปิดโอกาสใหม้กีาร

คัดคา้น โดยจะต้องยื่นค าคัดค้านภายใน 90 

วัน 

1. ยื่นค าขอรับสิทธบิัตร  

เอกสารค าขอประกอบไปด้วย 

1.1  แบบพิมพ์ค าขอรับสทิธิบัตร 

1.2  รายละเอียดการประดิษฐ์ 

1.3  ข้อถอืสทิธิ 

1.4  บทสรุปการประดิษฐ์ 

1.5  รูปเขียน (ถ้าม)ี 

1.6  เอกสารอ่ืนๆ (ถ้าม)ี เช่น หนังสอืโอน

สทิธิ หนังสือมอบอ านาจ เป็นต้น  

 

 4. ตรวจสอบการประดิษฐ์ 

เมื่อประกาศโฆษณาแลว้ ผู้ขอต้องยื่นขอให้

ตรวจสอบการประดิษฐ ์พร้อมท้ังช าระ

ค่าธรรมเนียม โดยต้องด าเนินการภายใน 5 ปี 

นับต้ังแต่วันประกาศโฆษณา 

 

5. ออกสิทธบิัตร 

เมื่อตรวจสอบการประดษิฐแ์ลว้ จะสืบค้น

เอกสารว่า เคยมสีิ่งประดิษฐเ์ดยีวกันหรือ

คลา้ยกันหรือไม ่ถ้าค าขอถูกต้อง จะแจง้ให้

ผู้ขอมาช าระค่าธรรมเนียมการรับจด

ทะเบียนและออกสิทธิบัตรให้ผู้ขอต่อไป  
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แบบฟอร์มแจ้งความจ านงขอจดลิขสิทธิ์ผลงานสร้างสรรค์ 

คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิ่งแวดล้อม 

มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

                    ------------------------------- 

ล าดับที ่:…….....  

ผู้สร้างสรรค์ผลงาน 

1. ………………………………………………………………............................................. 

2. …………………………………………………………………………..……………………………….. 

                      3. ………………………………………………………………………..………………………………….. 

  4. …………………………………………………………………….…..………………………………….. 

  5. …………………………………………………………………….…………………………………...... 

 

ท่ีอยู่……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………

รหัสไปรษณีย์……………………………………………….. 

โทรศัพท์…………………………………….…………………..อเีมล.์......................................................................................... 

กรณท่ีีเป็นผลงานที่สร้างสรรค์ในวิชาเรียนให้ระบุวิชาที่สอนด้วย 

วชิาท่ีสอน………………………………………………………………….......................................................................................... 

อาจารย์ผู้สอน................................................................................................................................................... 

ประเภทงานอันมลีิขสิทธ์ิและจ านวนช้ิน 

 

   วรรณกรรม………………..ช้ิน     ดนตรีกรรม………………ชิ้น 

            นาฏกรรม……….….……….ชิ้น     ภาพยนตร์………………..ชิ้น 

   ศลิปกรรม...........................ชิ้น     งานแพร่เสียงแพร่ภาพ………………..ชิ้น 

    โสตทัศนวัสดุ......................ชิ้น     งานอื่นใดในแผนกวรรณคดี…….……ชิ้น 

               สิ่งบันทึกเสียง.....................ชิ้น     แผนกวิทยาศาสตร์หรือแผนกศลิปะ...........ชิ้น 

 

สถานท่ีสร้างสรรค์........................................................................................................................................ 

ปีท่ีสร้างสรรค์ (ระบุ)  พ.ศ. ......................................... 

 

 

ขอขอบคุณทีใ่ห้ความร่วมมอืเป็นอย่างด ี

งานบริการวิชาการและวิจัย คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิง่แวดล้อม 

 

สส.สถ.-01 


