
งานบริการการศกึษาและกิจการนกัศึกษา คณะสถาปัตยกรรมศาสตรแ์ละการออกแบบสิ่งแวดล้อม มหาวทิยาลัยแม่โจ้  

ติดต่อ Website : www.edu.arch.mju.ac.th Facebook : www.facebook.com/eduarchmju โทรศัพท์ : 0 5387 5365 

ขั้นตอนการขออนุมัติและรายงานผลการปฏิบัติงานโครงการ/กิจกรรม 

สโมสรนักศึกษา/สาขาวิชา สังกัดคณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิ่งแวดล้อม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับเอกสารแก้ไข 

งานบริการ

การศึกษาฯ 

สโมสรนักศกึษา/สาขาวิชา 
จัดท ารายงานผลการปฏิบัติงาน

โครงการ/กิจกรรม 

อาจารย์ท่ีปรึกษา

ผู้รับผิดชอบโครงการ 

อาจารย์ท่ีปรึกษา    

สโมสรนักศกึษา 

ผู้ช่วยคณบดี 

รองคณบดี                

ที่ดูแลด้านกิจการ

นักศึกษา 

คณบดี 

สโมสรนักศกึษา/สาขาวิชา 
ท าเอกสารขออนุมัติจัดโครงการ 

อาจารย์ท่ีปรึกษา

ผู้รับผิดชอบโครงการ 

อาจารย์ท่ีปรึกษา    

สโมสรนักศกึษา 

งานบริการ

การศึกษาฯ 

ผู้ช่วยคณบดี 

รองคณบดี                

ที่ดูแลด้านกิจการ

นักศึกษา 

คณบดี 

สโมสรนักศกึษา/สาขาวิชา 
ด าเนินโครงการ/กิจกรรม 

รับเอกสารแก้ไข 

รับเอกสารแก้ไข/

ไม่อนุมัติโครงการ 

ขั้นตอนการขออนมุัติจัดท าโครงการ/กิจกรรม ขั้นตอนการรายงานผลการปฏิบัติงานโครงการ/กิจกรรม 



งานบริการการศกึษาและกิจการนกัศึกษา คณะสถาปัตยกรรมศาสตรแ์ละการออกแบบสิ่งแวดล้อม มหาวทิยาลัยแม่โจ้  

ติดต่อ Website : www.edu.arch.mju.ac.th Facebook : www.facebook.com/eduarchmju โทรศัพท์ : 0 5387 5365 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการขออนมุัติจัดท าโครงการ/กิจกรรม 

1. สโมสรนักศึกษา/สาขาวิชา จัดท าเอกสารตามแบบฟอร์ม  

“ขออนุมัติโครงการ 1” และ “ขออนุมัติโครงการ 2” 

2. เสนอเอกสารที่จัดท าแล้ว ตามข้อที่ 1 ให้กับนักวิชาการศึกษา

คณะตรวจสอบความถูกต้อง (กรณีเอกสารถูกต้อง ไม่มีการแก้ไขให้

ด าเนินการในขั้นต่อไป แต่ถ้าเอกสารมีการแก้ไขให้น ากลบัไปแก้ไขให้

ถูกต้องและน ากลับมาให้ตรวจสอบอีกครั้ง) 

3. เสนอเอกสารให้อาจารย์ที่ปรึกษาผู้รับผิดชอบโครงการ อาจารย์ที่

ปรึกษาสโมสรนักศึกษา ลงนามตามล าดับ 

4. น าเอกสารที่เสนอลงนามตามข้อที่ 3 กลับมาให้นักวิชาการศึกษา

คณะ เพื่อเสนอ ผู้ช่วยคณบดี รองคณบดีที่ดูแลด้านกิจการนักศึกษา 

และคณบดี ลงนามตามล าดับต่อไป (กรณีคณบดีอนุมัติให้จัด

โครงการให้ด าเนินการในขั้นต่อไป แต่ถ้าผลการพิจารณาเป็นอย่าง

อื่นให้สโมสรนักศึกษา/สาขาวิชา น ากลับไปแก้ไขตามผลการ

พิจารณา) 

5. สโมสรนักศึกษา/สาขาวิชา ด าเนินการจัดโครงการ/กิจกรรม 

6. ในระหว่างการด าเนินโครงการ/กิจกรรม จะต้องเก็บข้อมูลดังนี ้

 6.1 ภาพประกอบการด าเนินโครงการ/กิจกรรม 

 6.2 แบบสอบถาม ตามแบบฟอร์ม “เอกสารประกอบ 1” 

 6.3 รายช่ือผู้เข้าร่วมโครงการ ตามแบบฟอร์ม “เอกสาร

ประกอบ 2” 

ขั้นตอนการรายงานผลการปฏิบัติงานโครงการ/กิจกรรม 

1. สโมสรนักศึกษา/สาขาวิชา จัดท าเอกสารตามแบบฟอร์ม 

“รายงานผล 1” “เอกสารแนบหมายเลข 1” และ “เอกสารแนบ

หมายเลข 2” 

2. เสนอเอกสารที่จัดท าแล้ว ตามข้อที่ 1 ให้กับนักวิชาการศึกษา

คณะตรวจสอบความถูกต้อง (กรณีเอกสารถูกต้อง ไม่มีการแก้ไขให้

ด าเนินการในขั้นต่อไป แต่ถ้าเอกสารมีการแก้ไขให้น ากลบัไปแก้ไขให้

ถูกต้องและน ากลับมาให้ตรวจสอบอีกครั้ง) 

3. นักศึกษาที่ได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบการเงินงบประมาณ ให้

ด าเนินการด้านเอกสารการเงินกับเจ้าหน้าที่การเงินของคณะ (กรณี

ใช้เงินงบประมาณจากคณะ) 

4. เสนอเอกสารให้อาจารย์ที่ปรึกษาผู้รับผิดชอบโครงการ อาจารย์ที่

ปรึกษาสโมสรนักศึกษา ลงนามตามล าดับ 

5. น าเอกสารที่เสนอลงนามตามข้อที่ 4 กลับมาให้นักวิชาการศึกษา

คณะ เพื่อเสนอ ผู้ช่วยคณบดี รองคณบดีที่ดูแลด้านกิจการนักศึกษา 

และคณบดี ลงนามตามล าดับต่อไป     

หมายเหตุ   

1. แบบฟอร์มเอกสารต่าง ๆ สามารถ Download ได้ที่ www.edu.arch.mju.ac.th 

โดยเข้าไปที่เมนู “แบบฟอร์มส าหรับนักศึกษา” “แบบฟอร์มเกี่ยวกับการจัดท า

โครงการ/กิจกรรม” 

2. การจัดท าเอกสารให้ใช้ตัวอักษร “THsarabunPSK” ขนาดตัวอักษรมาตรฐาน 16  

3. การใช้ตัวเลขให้ใช้ตัวเลขไทยหรืออารบิก อย่างใดอย่างหนึ่งให้เหมือนกันทั้งเอกสาร 

 

 
การแจ้งและขออนุญาตในการจดัท าโครงการ/กิจกรรมต่อมหาวิทยาลัย 

เมื่อสโมนักศึกษา/สาขาวิชา ได้รับอนุมัติจากคณบดี ให้จัดโครงการ/กิจกรรมแล้ว ให้ด าเนินการดังนี้ 

1. กรณีที่มีนักศึกษา ช้ันปีท่ี 1 ที่พักอาศัยอยู่หอพักในมหาวิทยาลัย เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม แล้วเลิกเกินกว่าเวลาที่หอพักปิด (หอพักปิดเวลา 

22.00 น.) ให้ท าหนังสือตามแบบฟอร์ม “เอกสารพิเศษ 1” พร้อมแนบส าเนาโครงการที่ได้รับการอนุมัติและรายชื่อนักศึกษาชั้นปีที่ 1 เพื่อขอ

อนุญาตให้นักศึกษาช้ันปีท่ี 1 เข้าหอพักหลังเวลาที่ก าหนด 

2. กรณีที่โครงการ/กิจกรรม นั้น ๆ จัดภายนอกมหาวิทยาลัย ให้ท าหนังสือตามแบบฟอร์ม “เอกสารพิเศษ 2” พร้อมแนบส าเนาโครงการที่

ได้รับการอนุมัติและรายชื่อนักศึกษาที่เข้าร่วมโครงการ  เพื่อขออนุมัติน านักศึกษา เข้าร่วม/ปฏิบัติงาน กิจกรรม/โครงการภายนอก

มหาวิทยาลัย 

หมายเหตุ : ในช่วง 20 วันก่อนสอบวัดผลการศึกษา มหาวิทยาลัยออกประกาศมหาวิทยาลัยแม่โจ้ เร่ือง ให้นักศึกษางดการท ากิจกรรม

ในช่วงระหว่างการสอบวัดผลการศึกษา ซ่ึงจะไม่สามารถท าโครงการ/กิจกรรม ทุกประเภทได้ และหอพักจะปิดเวลา 21.00 น. จึงขอให้

นักศึกษาตรวจสอบวันในการจัดท าโครงการ/กิจกรรมให้เป็นไปตามประกาศดังกล่าวด้วย 


