
 

 

เห็นชอบ 

ให้ปรับปรุง/แก้ไข 

ยงัไม่มีโครงการตาม

แบบ (ย 002) 

ด าเนินการตามขัน้ตอน 

ขัน้ตอนการด าเนินโครงการ/ กิจกรรมของคณะ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขออนมุตัิด ำเนินโครงกำร/กิจกรรม 

ลว่งหน้ำก่อนด ำเนินกำร ภายใน 7 วัน 

(ดำวน์โหลดเอกสำรทำงเว็บไซต์คณะ) 

งำนนโยบำย แผนฯ  

ตรวจสอบและบนัทกึข้อมลู 

งำนคลงัและพสัด ุ 

ตรวจสอบและตดับญัชี 

น ำเสนอใหม ่

น ำเสนอผู้บริหำร
เพ่ือพิจำรณำ 

ผู้ รับผิดชอบโครงกำร

ด ำเนินกำรแก้ไข 

ผู้รับผิดชอบโครงการ

ต้องการด าเนินกิจกรรม 

 

มีโครงการที่ได้รับการ

อนุมัติจากมหาวิทยาลัย 

ตามแบบ (ย 002) 

 

ผู้ รับผิดชอบโครงกำร

ด ำเนินกำรจดัท ำโครงกำร

ตำมแบบ (ย 002) จดัสง่ให้

งำนนโยบำย แผนฯ เพื่อขอ

อนมุตัิจำกมหำวิทยำลยั

ลว่งหน้ำก่อนด ำเนินกำร 

อย่างน้อย 7 วนั 

น ำเสนอรองคณบด ี

ที่เก่ียวข้อง 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้รับผิดชอบโครงการ ด าเนินการในขัน้ต่อไป ประกอบด้วย : 

1. ขออนมุตัิเดินทำง 

2. ขออนมุตัิเบกิคำ่ตอบแทนใช้สอย (คำ่วสัด,ุ คำ่อำหำรและเคร่ืองดืม่, 

คำ่ตอบแทนวิทยำกร ฯลฯ) 

3. ยืมเงินทดรองจ่ำย 

4. ขอหนงัสอืรำชกำร เช่น หนงัสอืขอควำมอนเุครำะห์ดงูำน ฯลฯ 

5. ขออนมุตัิน ำนกัศกึษำ / รถ ออกตำ่งจงัหวดั 

*ดูขัน้ตอนการด าเนินการที่เกี่ยวข้อง 

 



 

 

ขัน้ตอนการรายงานผลการด าเนินโครงการ /กิจกรรมของคณะ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ รับผิดชอบโครงกำร ด ำเนินกำรรำยงำนผลกำรปฏิบตัิงำน ภายใน 7 วนั 

หลงัด ำเนินกำรแล้วเสร็จ  (ดำวน์โหลดเอกสำรทำงเว็บไซต์คณะ) 

 

งำนนโยบำย แผนฯ  รวบรวม

น ำเสนอผู้บริหำร และจดัเก็บเอกสำร 

งำนคลงัและพสัด ุตรวจสอบควำมถกูต้อง 

น ำเสนอผู้บริหำร  

ผู้ รับผิดชอบโครงกำร ด ำเนินกำรรำยงำน

ผลกำรด ำเนินโครงกำร / กิจกรรม  

ภายใน 7 วนั หลงัด ำเนินกำรแล้วเสร็จ 

(ดำวน์โหลดเอกสำรทำงเว็บไซต์คณะ) 

 

กรณีไม่มีการเดนิทาง 

เม่ือด าเนินโครงการ /กิจกรรมแล้วเสร็จ 
 

กรณีมีการเดนิทาง 

ผู้ รับผิดชอบโครงกำร 

ด ำเนินกำรเคลยีร์เงินยืม และใบส ำคญัตำ่ง ๆ 

กบังำนคลงัและพสัด ุภายใน 15 วัน 

 



 

 

ไม่เหน็ชอบ 

เห็นชอบ 

ขัน้ตอนการขออนุมติัเพ่ิมโครงการ/กิจกรรมของคณะ  (กรณีไม่อยู่ในแผน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งำนนโยบำย แผนและประกนัคณุภำพ   

น ำเสนอเอกสำรให้รองคณบดีที่รับผิดชอบตำมยทุธศำสตร์พิจำรณำ 

ตรวจสอบและบนัทกึข้อมลู 

งำนคลงัและพสัด ุ 

ตรวจสอบและบนัทกึข้อมลู  

ผู้บริหำรพิจำรณำ 
ผู้ รับผิดชอบโครงกำร  

ด ำเนินกำรแก้ไข 

งำนคลงัและพสัด ุ 

ด ำเนินกำรโอนงบประมำณ ตำมค ำขอที่แจ้ง 

น ำเสนอใหม ่

ผู้ รับผิดชอบโครงกำรจดัท ำค ำขออนมุตัิเพิ่มโครงกำร /กิจกรรม 

(ดำวน์โหลดเอกสำรทำงเว็บไซต์คณะ) 

 

ผู้ รับผิดชอบโครงกำร จดัท ำแบบเสนอโครงกำร (ย 002) 

เพื่อขออนมุตัิโครงกำร และขออนมุตัิด ำเนินกำร 

 



 

 

ไม่เหน็ชอบ 

เห็นชอบ 

ขัน้ตอนการขออนุมติัปรบัแผนโครงการ/กิจกรรมของคณะ   

(กรณีมีอยู่ในแผนแต่ไม่ได้ด าเนินการ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งำนนโยบำย แผนและประกนัคณุภำพ   

น ำเสนอเอกสำรให้รองคณบดีที่รับผิดชอบตำมยทุธศำสตร์พิจำรณำ 

ตรวจสอบและบนัทกึข้อมลู 

งำนคลงัและพสัด ุ 

ตรวจสอบและบนัทกึข้อมลู  

ผู้ รับผิดชอบโครงกำร  

ด ำเนินกำรแก้ไข 

น ำเสนอใหม ่

ผู้ รับผิดชอบโครงกำร  

จดัท ำค ำขออนมุตัิปรับแผนโครงกำร /กิจกรรม 

(ดำวน์โหลดเอกสำรทำงเว็บไซต์คณะ) 

 

 

ผู้บริหำรพิจำรณำ 

ผู้ รับผิดชอบโครงกำร  

จดัท ำแบบเสนอโครงกำร (ย 002) 

เพื่อขออนมุตัิโครงกำร และขออนมุตัิ

ด ำเนินกำร 

 

 



 

 

ไม่เหน็ชอบ 

เห็นชอบ 

ขัน้ตอนการขออนุมติัปรบังบประมาณในโครงการ เพ่ิมเติม 

(กรณีน้ีด าเนินการถึงอธิการบดี เน่ืองจากมีการปรบังบประมาณเพ่ิมเติม) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งำนนโยบำย แผนและประกนัคณุภำพ   

น ำเสนอเอกสำรให้ผู้ เก่ียวข้องพจิำรณำให้ควำมเห็นชอบ 

(งำนคลงัและพสัด,ุ หวัหน้ำส ำนกังำนคณบดี, คณบด)ี 

กองคลงั  

ตรวจสอบและให้ควำมเห็นชอบ  

ผู้ รับผิดชอบโครงกำร  

ด ำเนินกำรแก้ไข 

น ำเสนอใหม ่

ผู้ รับผิดชอบโครงกำร  

จดัท ำค ำขออนมุตัิปรับงบประมำณในโครงกำร 

(ดำวน์โหลดเอกสำรทำงเว็บไซต์คณะ) 

 

 

ผู้บริหำรระดบัมหำวิทยำลยั

พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ 

ผู้ รับผิดชอบโครงกำร  

จดัท ำค ำขออนมุตัิปรับโครงกำร และ

ขออนมุตัิด ำเนินกำร 

 

 

กองแผนงำน 

ตรวจสอบและให้ควำมเห็นชอบ  



 

 

เห็นชอบ 

ให้ปรับปรุง/แก้ไข 

ยงัไม่มีโครงการตาม

แบบ (ย 002) 

ด าเนินการตามขัน้ตอน 

ขัน้ตอนการด าเนินโครงการ/ กิจกรรมของคณะ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขออนมุตัิด ำเนินโครงกำร/กิจกรรม 

ลว่งหน้ำก่อนด ำเนินกำร ภายใน 7 วัน 

(ดำวน์โหลดเอกสำรทำงเว็บไซต์คณะ) 

งำนนโยบำย แผนฯ  

ตรวจสอบและบนัทกึข้อมลู 

งำนคลงัและพสัด ุ 

ตรวจสอบและตดับญัชี 

น ำเสนอใหม ่

น ำเสนอผู้บริหำร
เพ่ือพิจำรณำ 

ผู้ รับผิดชอบโครงกำร

ด ำเนินกำรแก้ไข 

ผู้รับผิดชอบโครงการ

ต้องการด าเนินการ 

 

มีโครงการที่ได้รับการ

อนุมัติเรียบร้อยแล้ว     

ตามแบบ (ย 002) 

 

ผู้ รับผิดชอบโครงกำร

ด ำเนินกำรจดัท ำโครงกำร

ตำมแบบ (ย 002) จดัสง่ให้

งำนนโยบำย แผนฯ เพื่อขอ

อนมุตัิผำ่นระบบ e-project

ลว่งหน้ำก่อนด ำเนินกำร 

อย่างน้อย 7 วนั 

น ำเสนอประธำนหลกัสตูร/

รองคณบด ี

ที่เก่ียวข้อง 

เอกสารประกอบหมายเลข 1 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้รับผิดชอบโครงการ ด าเนินการในขัน้ต่อไป ประกอบด้วย : 

1. ขออนมุตัิเดินทำง 

2. ขออนมุตัิเบกิคำ่ตอบแทนใช้สอย (คำ่วสัด,ุ คำ่อำหำรและเคร่ืองดืม่, 

คำ่ตอบแทนวิทยำกร ฯลฯ) 

3. ยืมเงินทดรองจ่ำย 

4. ขอหนงัสอืรำชกำร เช่น หนงัสอืขอควำมอนเุครำะห์ดงูำน ฯลฯ 

5. ขออนมุตัิน ำนกัศกึษำ / รถ ออกตำ่งจงัหวดั 

*ดูขัน้ตอนการด าเนินการที่เกี่ยวข้อง 

 



 

 

ขัน้ตอนการรายงานผลการด าเนินโครงการ /กิจกรรมของคณะ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ รับผิดชอบโครงการ ด าเนินการรายงานผลการปฏิบตัิงาน ภายใน 7 วนั 

หลงัด าเนินการแล้วเสร็จ  (ดาวน์โหลดเอกสารทางเว็บไซต์คณะ) 

 

งานนโยบาย แผนฯ  รวบรวม

น าเสนอผู้บริหาร และจดัเก็บเอกสาร 

งานคลงัและพสัด ุตรวจสอบความถกูต้อง 

น าเสนอผู้บริหาร  

ผู้ รับผิดชอบโครงการ ด าเนินการรายงาน

ผลการด าเนินโครงการ / กิจกรรม  

ภายใน 7 วนั หลงัด าเนินการแล้วเสร็จ 

(ดาวน์โหลดเอกสารทางเว็บไซต์คณะ) 

 

กรณีไม่มีการเดนิทาง 

เม่ือด าเนินโครงการ /กิจกรรมแล้วเสร็จ 
 

กรณีมีการเดนิทาง 

ผู้ รับผิดชอบโครงการ 

ด าเนินการเคลยีร์เงินยืม และใบส าคญัตา่ง ๆ 

กบังานคลงัและพสัด ุภายใน 15 วัน 

 

เอกสารประกอบหมายเลข 2 



 

 

ไม่เหน็ชอบ 

เห็นชอบ 

ขัน้ตอนการขออนุมติัปรบัโครงการ/กิจกรรมของคณะ  
 ( แผนกิจกรรม/ งบประมาณ/ รายละเอียดค่าใช้จ่าย ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานนโยบาย แผนและประกนัคณุภาพ   

น าเสนอเอกสารให้รองคณบดีที่รับผิดชอบตามยทุธศาสตร์พิจารณา 

ตรวจสอบและบนัทกึข้อมลู 

งานคลงัและพสัด ุ 

ตรวจสอบและบนัทกึข้อมลู  

ผู้บริหารพิจารณา 
ผู้ รับผิดชอบโครงการ  

ด าเนินการแก้ไข 

งานนโยบาย แผนฯ แจ้งกองแผนงาน       

เปิดระบบ e-project และปรับโครงการ 

น าเสนอใหม ่

ผู้ รับผิดชอบโครงการจดัท าค าขออนมุตัิปรับโครงการ /กิจกรรม 

(ดาวน์โหลดเอกสารทางเว็บไซต์คณะ) 

 

ผู้ รับผิดชอบโครงการ ด าเนินการตามขัน้ตอน 

การขออนมุตัิด าเนินโครงการ/กิจกรรม 

 

เอกสารประกอบหมายเลข 3 



1 

ขั้นตอนการดาวน์โหลดแบบฟอร์ม  

“การขออนุมัติหลักการด าเนินกิจกรรม /โครงการ การรายงานผลการด าเนินโครงการ  

และการขออนุมัติปรับเพิ่มกิจกรรมโครงการ” 

จากเว็บไซต์ http://www.arch.mju.ac.th 

 

1. เข้าสู่หน้าเว็บไซต์ http://www.arch.mju.ac.th 

 

 
 

 

2. เลือกเมนู “STUDENT” เลือก ดาวนโ์หลดเอกสาร  จากนั้นเลอืก “เอกสารแบบฟอร์มราชการ” 

 
 

 

http://www.arch.mju.ac.th/
http://www.arch.mju.ac.th/


2 

3. เข้าสู่หน้าเว็บไซตด์าวน์โหลดเอกสาร ให้สงัเกตเมนดู้านซา้ย ชื่อ“เอกสารแยกตามหมวด” 

    เลือก ค าวา่ “แบบฟอร์ม”  ใต้หัวข้อ “งานนโยบาย แผน” แบบฟอร์มที่ทา่นต้องการ ดังนี ้

 3.1 แบบฟอร์มการขออนุมตัิโครงการคณะ-อย่างยอ่  คลิก “form plan_001”  

 3.2 แบบฟอร์มการขออนุมตัหิลักการด าเนินโครงการ/กจิกรรม  คลิก “form plan_002”  

 3.3 แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินโครงการ  คลิก “ form plan_003” 

 3.4 แบบฟอร์มการขออนุมัตปิรับโครงการ/กจิกรรมของคณะ คลิก “ form plan_004” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 หมายเหตุ    ท่านสามารถดาวน์โหลดไฟล์เอกสาร และกรอกขอ้มูลลงในแบบฟอร์ม  

“การขออนุมัติหลักการด าเนินกิจกรรม /โครงการ การรายงานผลการด าเนินโครงการ และการ 

ขออนุมัติปรับเพิ่มกจิกรรมโครงการ” และสามารถส่งมายัง งานนโยบาย แผน และประกันคุณภาพ  

เพื่อด าเนนิการต่อไป 

 

 

งานนโยบาย แผน และประกันคุณภาพ 



1 

 

วิธีการเข้าดูและใช้ข้อมูลโครงการ/กิจกรรม ในระบบ E-Project 

1. เข้าระบบที่ : http://www.e-manage.mju.ac.th 

 

 

2. ลงทะเบียนเขา้ใช้งานระบบ โดยใช้ User และ Password เดียวกับ E-Document 

 

 

 

http://www.e-manage.mju.ac.th/
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3. เลอืก หน้าแรก  

 

 

4. เลือก โครงการ 
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5. เลอืก โครงการท้ังหมด 

 

 

6. เลือก แท่งกราฟที่แสดงชือ่ “คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิ่งแวดล้อม” 
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7. เลือก โครงการ 

 

 

8. เลอืก มุมมองแบบ ย002 จากนั้นแสดงไฟล์ แบบ PDF โดยสามารถ SAVE หรอืท าการพิมพ์ไฟล ์        

ดังกล่าวได ้

 

 

 


