
ขั้นตอนการออกฝึกปฏิบัติงาน (สหกิจศึกษา) 
คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบส่ิงแวดล้อม มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2562 (18 พฤศจิกายน 2562 – 13 มีนาคม 2563)  

นักศึกษา 

ยื่นแบบฟอร์ม และ Portfolio 

ข้อมูลและเอกสาร 

เจ้าหน้าที่รับเอกสารและประสาน

สถานประกอบการ 

สถานประกอบการ

รับเข้าฝึกปฏิบัติงาน 

นักศึกษารายงานตัวและออก 

ฝึกปฏิบัติงาน ณ สถานประกอบการ 

นักศึกษาฝึกปฏิบัติงาน

ครบตามเกณฑ์ท่ีก าหนด 

อาจารย์นิเทศการฝึกปฏิบัติงาน  

ณ สถานประกอบการ 

นักศึกษากลับจากการฝึกปฏิบัติงานและ

รายงานผล ณ มหาวิทยาลัย 

สิ้นสุดการฝึกปฏิบัติงาน 

1. นักศึกษาที่มีคุณสมบัติครบ (ตรวจสอบคุณสมบตัิในคู่มือสหกิจ

ศึกษา) พร้อมออกฝึกปฏิบตัิงาน ประสานกับสถานประกอบการใน

เบื้องต้นว่าจะเข้าฝึกปฏิบตัิงาน กับสถานประกอบการนั้น ๆ 

2. นักศึกษาที่จะออกฝึกปฏิบัติงานยื่น แบบฟอร์มการแจ้งความ

ประสงค์ไปปฏิบัตงิาน และ Portfolio(รูปแบบ CD) ที่งานบริการ

การศึกษาฯ ภายในวันท่ี 22 ตุลาคม 2562 (ไม่เกินเวลา 16.30 น.) 

3. เมื่อสถานประกอบการตอบรับเข้าฝึกปฏิบัติงาน (เจา้หน้าท่ีจะ

ด าเนินการแจ้งนักศึกษาเมื่อสถานประกอบการตอบรับ) ใหน้ักศึกษา

ด าเนินการส่ง แบบฟอร์มการปฏบิัติงานสหกิจศึกษา (สถ497-05)  

4. นักศึกษารายงานตัวและเข้าฝึกปฏิบัติงาน ณ สถานประกอบการ 

ในวันจันทร์ที่ 18 พฤศจิกายน 2562 หรือตามที่ตกลงกับสถาน

ประกอบการ ท้ังนี้นักศึกษาจะต้องฝึกปฏิบัติงานครบ 16 สัปดาห์ 

โดยจะต้องแต่งกายชุดนักศึกษาหรือขึ้นอยู่กับดุลยพินิจของสถาน

ประกอบการ 

5. ระหว่างที่ฝึกปฏิบตัิงาน นักศึกษาจะต้องบันทึกการมอบหมาย

งาน ผลการปฏิบัติงาน ลงในสมุดที่ทางคณะมอบให ้

6. อาจารย์จะออกนิเทศการฝึกปฏิบัติงานของนักศึกษา ณ สถาน

ประกอบการ หลังจากนักศึกษาออกฝึกปฏิบัติงานประมาณ 8 สัปดาห์ 

7. การฝึกปฏิบตัิงานวันสุดท้าย คอื วันศุกร์ที่ 13 มีนาคม 2563 

เมื่อนักศึกษาฝึกปฏิบัติงานตามระยะเวลาและเกณฑ์ที่ก าหนด  

ให้นักศึกษากลับมารายงานผลการฝึกปฏิบัติงาน ณ มหาวิทยาลัย  

***นักศึกษาสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มต่าง ๆ ได้ที่ 

www.edu.arch.mju.ac.th เมนูสหกจิศึกษาและการฝึกงาน 

หรือ สแกน QR Code และสามารถสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติม

ได้ที่ Inbox Facebook งานบริการการศึกษาฯ  

หรือ กลุ่มสหกจิ 62 

 

 

งานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบสิ่งแวดล้อม มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

ครบ 

ไม่ครบ 

รับ 

ปฏิเสธ 

ครบ 

ไม่ครบ 
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